
 

 

 نووذج خطاب اداري رسوً

 

 

 اسن الشّركة ......... 

 ارٌخ: / / تتحرٌرًا فً 

 .........إلى السٍّد الودٌر العامّ 

 تحٍةّ طٍثّة وتعد،  

 طلة هلفّ إداريّ عن ..................  اُقدم إلٍكن

الزجّاء تقذٌن الوُساعذة فً تىفٍز الولفّ الإداريّ الوَطلىب فً هىضىع الزّسالة، والذي )

ًّ اَتً:...............؛ لأ ٌُساعذ على القٍام بالوَهام الخاصةّ فً ٌحول الزقّن الوزجع نهّ 

العول، وسىف ٌتنُّ إعادة الولفّ الإداريّ هُجذّداً بعذ استخذاهه، وهع فائق التقّذٌز 

 .(والاحتزام

 اسن الووظف: 

 :التوّقٍع

 

 


