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*العمل للقائمين علىجميع الحقوق محفوظة *  



 

 

اتي
اجب
و



 

 

اتي
اجب
و



 

 

اتي
اجب
و



 

 

أفؼً ِشا٘ذج اٌرٍفاص 

ز١ث ٠ّىٕٕٟ اٌدّغ ت١ٓ 

 ا.اٌظٛخ ٚاٌظٛسج ِؼ  

 

 

اتي
اجب
و



 

 

اتي
اجب
و



 

 

ٚعائً الإدخاي تإٌغثح ٌلإٔغاْ اٌؼ١ٓ ٚالأرْ, ٚٚعائً 

 الإخشاج ٟ٘ اٌٍغاْ ٚا١ٌذ فٟ اٌىراتح ٚاٌشعُ.

 

اتي
اجب
و



 

 

ا ٠ٚرٛلف ػٓ عٛف ٠ىْٛ تطٟء خذ  

 اٌؼًّ ِغ اٌٛلد ٔظشا لاسذفاع زشاسذٗ.

 

اتي
اجب
و



 

 

اتي
اجب
و



 

 

 .F2ِفراذ 

 

اتي
اجب
و



 

 

اتي
اجب
و



 

 

ش٠ك ٔؼُ ٠ّىٓ رٌه ػٓ ؽ

اٌؼذ٠ذ ِٓ اٌثشاِح 

اٌّظّّح ٌٙزٖ اٌّّٙح 

ِٕٙا تشٔاِح 

TextAloud  ٚتشٔاِح

Talking 

Clipboard  . 

 

اتي
اجب
و



 

 

اتي
اجب
و



 

 

 ٌٛزح اٌّفاذ١ر

 اٌّا٠ىشٚفْٛ

 اٌّاعر اٌؼٛئٟ

 وا١ِشا اٌف١ذ٠ٛ 

Doc 

MP3 

JEPG 

MP4 

 اٌطاتؼح

 اٌغّاػاخ

 اٌشاشح

 اٌشاشح

 

Microsoft 

Word 

Gold Wave 

Photoshop 

AVS Video 

Editor 

اتي
اجب
و



 

 

 ذخض٠ٓ اٌث١أاخ

 إخشاج اٌث١أاخ

 ِرطٍثاخ اٌطثاػح تاٌٍّظ

 

ِفاذ١ر الأعُٙ 

 ٚاٌرٕمً

 

ِفاذ١ر اٌؼ١ٍّاخ 

 اٌخاطح

 ِماؽغ ِشئ١ح أطٛاخ

اتي
اجب
و



 

 

اتي
اجب
و



 

 

 أطٛاخ

 ٌٛزح اٌّفاذ١ر

 اٌشاشح

 اٌغّاػاخ

Doc 

MP4 
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اتي
اجب
و



 

 

اتي
اجب
و



 

 

اتي
اجب
و



 

 

اتي
اجب
و



 

 

اتي
اجب
و



 

 

اتي
اجب
و



 

 

اتي
اجب
و



 

 

اتي
اجب
و



 

 

اتي
اجب
و



 

 

اتي
اجب
و



 

 

اتي
اجب
و



 

 

  Acoustica Basic Editionتشٔاِح 

 Audacityتشٔاِح 

   AudioToolتشٔاِح  

 

اتي
اجب
و



 

 

ٌرظٙش اٌظٛسج تالأعٛد ٚالأت١غ أٚ تالأٌٛاْ ِٓ اٌشاشح اٌرا١ٌح ٔمَٛ ترغ١١ش ذٕغ١ك 

 الأٌٛاْ إٌٝ أعٛد ٚأت١غ أٚ أٌٛاْ.

 وثش ِٓ اٌظٛسج الأت١غ ٚالأعٛد.أٚٔلازع أْ زدُ اٌظٛسج اٌٍّٛٔح 

 

اتي
اجب
و



 

 

إػادج ذٛخ١ٗ ِٓ اٌشاشح اٌرا١ٌح ٔمَٛ ترسذ٠ذ اٌظٛسج اٌّطٍٛتح ٚٔؼغؾ ػٍٝ صس 

 ح ٚاٌّٛخٛد فٟ شش٠ؾ الأدٚاخ.١ىرشٚٔالإٌوثش٠ذ 

اتي
اجب
و



 

 

ٔمَٛ ترغ١١ش إػذاداخ اٌظٛسج تؼذ إدخاٌٙا تاٌّاعر اٌؼٛئٟ ٚٔغ١ش ذٕغ١ك اٌظٛسج 

 إٌٝ ذذسج سِادٞ ِٓ ذٕغ١ك الأٌٛاْ:

اتي
اجب
و



 

 

ٌٚطثاػح اٌظٛسج ٔز٘ة إٌٝ ِدٍذ اٌّغرٕذاخ ثُ إٌٝ ِدٍذ اٌّغرٕذاخ اٌٍّرمطح تاٌّاعر 

تضس اٌفأسج الأ٠ّٓ فٛق اعُ اٌّغرٕذ اٌزٞ ذُ ِغسٗ ثُ ٕٔمش فٛق ؽثاػح اٌؼٛئٟ, ٕٚٔمش 

 ِٚٓ اٌشاشح اٌرا١ٌح ٔؼغؾ صس ؽثاػح.

 

اتي
اجب
و



 

 

اتي
اجب
و



 

 

اتي
اجب
و



 

 

اتي
اجب
و



 

 

اتي
اجب
و



 

 

اتي
اجب
و



 

 

 ٠ّىٓ ػًّ رٌه ِٓ خلاي لائّح ِمالاخ.

 

 لأٔٙا ذؼرثش ِؼ١ؼح ٌٍٛلد ٚاٌّدٙٛد ٚاعرغلاي خاؽئ لأطاتغ ا١ٌذ.

اتي
اجب
و



 

 

اتي
اجب
و



 

 

اتي
اجب
و



 

 

اتي
اجب
و



 

 

طفسح اٌىراب اٌّذسعٟ 

ذر١ّض تٛػٛذ اٌخؾ 

ٚاٌرٕظ١ُ ٚعٌٙٛح ػشع 

اٌّؼٍِٛح ٚفّٙٙا ػٍٝ 

ػىظ اٌّخطٛؽح 

 اٌؼ١ٍّح.

 

اتي
اجب
و



 

 

ػٕذ ذشغ١ً تشٔاِح ِؼاٌح 

إٌظٛص فئٔٗ ٠مَٛ تسدض خضء 

ذسد اعُ  RAMِٓ اي 

Clipboard  اٌخاص اٌثشٔاِح

٠ٚرُ ف١ٗ ٚػغ إٌظٛص 

ٚاٌظٛس إٌّغٛخح أٚ 

اٌّمظٛطح ٌس١ٓ اعرخذاِٙا 

فٟ اٌثشٔاِح, ٚػٕذ ذشغ١ً 

اٌثشٔاِح أ٠ؼا ٠رُ ٔغخ اٌٍّفاخ 

ؤلرح اٌخاطح تٗ إٌٝ اٌّ

 .  RAMاي

 

اتي
اجب
و



 

 

ٌٛزح اٌّفاذ١ر: ذمَٛ تئدخاي 

 إٌظٛص إٌٝ اٌثشٔاِح.

اٌشاشح: ذمَٛ تؼشع 

 إٌظٛص.

ٚزذاخ اٌرخض٠ٓ: ذمَٛ تسفع 

 اٌٍّفاخ تؼذ اٌرؼذ٠ً ػ١ٍٙا.

اٌطاتؼح: ذمَٛ تطثاػح اٌٍّف 

 تؼذ الأرٙاء ِٓ اٌؼًّ ػ١ٍٗ.

 

اتي
اجب
و



 

 

٠ؼذ ٘زا اٌثشٔاِح ِٓ تشاِح 

ذائ١ح ِؼاٌدح إٌظٛص اٌث

ٚل١ٍٍح الإِىا١ٔاخ ٔظشا ٌؼذَ 

ٚخٛد اٌؼذ٠ذ ِٓ اٌّضا٠ا اٌرٟ 

ذٛفش٘ا اٌّؼاٌداخ الأخشٜ فٙٛ 

٠سرٛٞ ػٍٝ إِىا١ٔح وراتح 

إٌظٛص ٚاٌرؼذ٠ً ف١ٙا ٚإدخاي 

تؼغ اٌرٕغ١ماخ ػ١ٍٙا 

ٚؽثاػرٙا ٌٚىٕٗ لا ٠سرٛٞ ػٍٝ 

إِىا١ٔح إػافح اٌظٛس ٚاٌدذاٚي 

ٚاٌشعَٛ اٌث١ا١ٔح ٚغ١ش٘ا ِٓ 

 الإِىأاخ.

 

٠فؼً وً ِغرخذَ تشٔاِح 

ػٍٝ ا٢خش ذثؼا لازر١اخاخ 

٘زا اٌّغرخذَ ٚاٌّرطٍثاخ 

اٌرٟ ٠ش٠ذ٘ا فٟ اٌثشٔاِح 

اٌّغرخذَ ٚإِىا١ٔاخ 

اٌّغرخذَ ٚٔٛع اٌؼًّ 

اٌّطٍٛب إٔداصٖ تاعرخذاَ 

 اٌثشٔاِح.

 

اتي
اجب
و



 

 

ذؼرثش ٘زٖ عشلح ٌسمٛق 

إٌغخ, ٚأٔظسٗ تششاء 

 إٌغخح الأط١ٍح.

 

اتي
اجب
و



 

 

اتي
اجب
و



 

 

اتي
اجب
و



 

 

ٚذسش٠ش ٚذٕغ١ك اعرخذاَ اٌساعة فٟ وراتح 

 إٌظٛص ِغ إِىا١ٔح زفظٙا ٚؽثاػرٙا.

 

 إِىا١ٔح ؽثاػح اٌّغرٕذ ػٍٝ ٚسق ٚتخ١اساخ ِرؼذدج.

 ص.إٌظٛإِىا١ٔح ذٕغ١ك 

 إِىا١ٔح ذخض٠ٓ اٌّغرٕذاخ فٟ ٚعائؾ اٌرخض٠ٓ اٌّخرٍفح.

 إِىا١ٔح إخشاء ػ١ٍّاخ ِخرٍفح ػٍٝ إٌظٛص اٌّىرٛتح. 

 أٚتٓ أٚف١ظ سا٠رش

 ٚٚسد تاد

١ٔح إدساج ِىٛٔاخ أخشٜ فٟ اٌّغرٕذ واٌظٛس ٚاٌشعَٛ إِىا

 اٌث١ا١ٔح.

 لا٠ثش أٚف١ظ سا٠رش

 ذطث١ماخ ِؼاٌدح إٌظٛص اٌس١ح

 

 تشاِح ِؼاٌدح إٌظٛص اٌّدا١ٔح

 ٚٚسد أْٚ لا٠ٓ

 تشاِح ِؼاٌدح إٌظٛص غ١ش اٌّدا١ٔح

 

 ٚٚسد ت١شفىد

 ذؤدٞ ٔفظ اٌؼ١ٍّاخ

 ذؤدٞ ٔفظ اٌؼ١ٍّاخ

أٚخٗ 

 اٌرشاتٗ

٠ا تشاِح ِضا

ِؼاٌدح 

 إٌظٛص

 

اتي
اجب
و



 

 

اتي
اجب
و



 

 

تشاِح ِؼاٌدح إٌظٛص اٌرٟ ٠ّىٓ ذثث١رٙا ٚاٌؼًّ ػ١ٍٙا 

 تذْٚ ِماتً ِادٞ.

 

 ِؼاٌداخ إٌظٛص.

اٌؼًّ تٕفظ اٌطش٠مح ٚذؤدٞ ٔفظ اٌؼ١ٍّاخ ٚٚاخٙح ِغرخذَ  

 ِرشاتٙح.
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اتي
اجب
و



 

 

اتي
اجب
و



 

 

اتي
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و



 

 

اتي
اجب
و



 

 

اتي
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و



 

 

اتي
اجب
و



 

 

اتي
اجب
و



 

 

اتي
اجب
و



 

 

 ألَٛ تإٌمش فٟ ِىاْ اٌىراتح ٚأورة إٌض اٌّطٍٛب:

 

اتي
اجب
و



 

 

فع أػغؾ ػٍٝ اٌشِض زفع ِٓ شش٠ؾ الأدٚاخ ٚأورة الاعُ اٌّطٍٛب ٚاػغؾ اٌضس ٌٍس 

Save: 

 

اتي
اجب
و



 

 

اتي
اجب
و



 

 

اتي
اجب
و



 

 

اتي
اجب
و



 

 

اتي
اجب
و



 

 

اتي
اجب
و



 

 

اتي
اجب
و



 

 

اتي
اجب
و



 

 

افرر ِغرٕذ ٍِسماخ عدً الإٔداص ٚأػغ اٌّؤشش ػٕذ ٔٙا٠ح آخش عطش فٟ  -1

 اٌظفسح.

 ِٓ لائّح إدساج أخراس أِش فاطً ٠ذٚٞ. -2

 

 ا.ذظٙش ٔافزج أخراس ِٕٙا فاطً طفساخ ثُ أػغؾ صس زغٕ   -3

 

اتي
اجب
و



 

 

 ٠ذ ذىشاسٖ.أزذد إٌض اٌزٞ أس -1

 ِٓ لائّح ذسش٠ش أخراس الأِش ٔغخ. -2

 

 ٕٔرمً إٌٝ عطش خذ٠ذ ثُ ِٓ لائّح ذسش٠ش أخراس الأِش ٌظك ف١رىشس إٌض. -3

 

اتي
اجب
و



 

 

اتي
اجب
و



 

 

اتي
اجب
و



 

 

(. DELٔمَٛ تّغر وٍّح اٌش٠اػ١اخ تٛػغ ِؤشش اٌىراتح لثٍٙا ثُ ٕٔمش ِفراذ )

 ٚٔمَٛ تىراتح اٌىٍّح إٌّاعثح.

اتي
اجب
و



 

 

اتي
اجب
و



 

 

اتي
اجب
و



 

 

اتي
اجب
و



 

 

اتي
اجب
و



 

 

اتي
اجب
و



 

 

اتي
اجب
و



 

 

 ٛا١ٔٓ )اٌّٙاساخ ٚاٌٙٛا٠اخ اٌرٟ أذمٕٙا( ٚألَٛ تىراتح اٌفمشاخ اٌّطٍٛتح, ثُ أزذد اٌؼٕ -1

 )ّٔارج ِٓ أػّاٌٟ ا١ٌّّضج فٟ(.

ِٓ شش٠ؾ اٌرٕغ١ك أٔمش ػٍٝ اٌغُٙ تدأة أ٠مٛٔح ٌْٛ اٌخؾ فرظٙش لائّح الأٌٛاْ ٔمَٛ  -2

 تاخر١اس اٌٍْٛ الأزّش تإٌمش ػ١ٍٗ.

 

 

اتي
اجب
و



 

 

اتي
اجب
و



 

 

اتي
اجب
و



 

 

اتي
اجب
و



 

 

اتي
اجب
و



 

 

 .ٌؼًّ اٌرؼذاد إٌمطٟ أزذد الأعطش اٌّطٍٛتح ِٚٓ شش٠ؾ اٌرٕغ١ك أخراس أ٠مٛٔح 

 

 .ٌؼًّ اٌرؼذاد اٌشلّٟ أزذد الأعطش اٌّطٍٛتح ِٚٓ شش٠ؾ اٌرٕغ١ك أخراس أ٠مٛٔح 

 

اتي
اجب
و



 

 

اتي
اجب
و



 

 

اتي
اجب
و



 

 

اتي
اجب
و



 

 

اتي
اجب
و



 

 

اتي
اجب
و



 

 

 ألَٛ تئدساج طفسح خذ٠ذج وّا فٟ اٌغاتك. -1

 لإدساج خذٚي ِٓ لائّح خذٚي أخرش إدساج ثُ أٔمش ػٍٝ خذٚي. -2

 (.3( ٚػذد الأػّذج )4أخرش ػذد اٌظفٛف ) -3

 

 ألَٛ تٛػغ اٌّؤشش فٟ اٌخ١ٍح اٌّطٍٛتح ٚأتذأ تئدخاي اٌث١أاخ. -4

 

اتي
اجب
و



 

 

 ٚأخراس ٔٛع اٌخؾ. line styleٌرغ١١ش ذٕغ١ك خطٛؽ اٌدذٚي ٌٍٕٛع اٌثم١ً أخراس الأداج  -5

 

اتي
اجب
و



 

 

اتي
اجب
و



 

 

اتي
اجب
و



 

 

اتي
اجب
و



 

 

اتي
اجب
و



 

 

 ِٓ لائّح إدساج أخراس سأط ثُ إٌّؾ الافرشاػٟ. -1

 ٠ظٙش ِىاْ فٟ أػٍٝ اٌظفسح أورة ف١ٗ )عدٍٟ ِشآذٟ(. -2

 

اتي
اجب
و



 

 

 ٍظفسح وّا فٟ اٌخطٛاخ اٌغاتمح.ألَٛ تئدساج ذز١٠ً ٌ -1

 ألَٛ تاٌؼغؾ ػٍٝ أ٠مٛٔح ذٛع١ؾ ِٓ شش٠ؾ اٌرٕغ١ك. -2

 ِٓ لائّح إدساج أخراس زمٛي ثُ أخراس الأِش سلُ اٌظفسح. -3

 

اتي
اجب
و



 

 

 ِٓ لائّح ذٕغ١ك أخراس الأِش طفسح. -1

 ِٓ ٔافزج ذٕغ١ماخ اٌظفسح الافرشاػ١ح أخراس ِٕٙا ذث٠ٛة زذٚد. -2

 اٌخؾ ٚػشػٗ ٌٚٛٔٗ ثُ أػغؾ اٌضس زغٕا .ألَٛ ترسذ٠ذ ذٕظ١ُ اٌخؾ ٚ أزذد ّٔؾ  -3

 

اتي
اجب
و



 

 

ِٓ اٌمائّح ٍِف أخراس اٌّش ؽثاػح أٚ تإٌمش ػٍٝ أ٠مٛٔح اٌطثاػح ِٓ شش٠ؾ  -1

  الأدٚاخ.

ذظٙش ٔافزج اٌطثاػح ٚٔسذد ف١ٙا اٌظفساخ اٌّشاد ؽثاػرٙا ٚػذد إٌغخ ٚذشذ١ثٙا  -2

 ٚأذأوذ ِٓ ذٛط١ً اٌطاتؼح ثُ أػغؾ اٌضس زغٕا.

 

اتي
اجب
و



 

 

اتي
اجب
و



 

 

اتي
اجب
و



 

 

اتي
اجب
و



 

 

اتي
اجب
و



 

 

اتي
اجب
و



 

 

اتي
اجب
و



 

 

اتي
اجب
و



 

 

اتي
اجب
و



 

 

اتي
اجب
و



 

 

تاعرؼّاي الأغط١ح 

ّؼادج ٌلأذشتح, ٚذٕظ١ف اٌ

 اٌدٙاص تشىً دٚسٞ.

 

اٌرأوذ ِٓ ػذَ ٚخٛد أٞ 

عٛائً واٌّششٚتاخ 

 ٚغ١ش٘ا لش٠ثا ِٓ اٌدٙاص.

 

اتي
اجب
و



 

 

تٛػغ اٌدٙاص فٟ ِىاْ ِؼرذي اٌدٛ ٚاٌرأوذ ِٓ علاِح ػًّ ِشاٚذ 

 اٌرثش٠ذ.

 

 .اعرخذَ اٌّؤشش ٚلا ذٍّظ اٌشاشح ت١ذن 

 .اذثغ ذؼ١ٍّاخ الأِاْ فٟ اعرخذاَ الإٔرشٔد 

 أ.. فىش.. ثُ الرثظ... الش 

  ( ِٓ خضْ ِؼٍِٛاذه فٟ ٍِف خاص تهFILE --- SAVE AS 

) … 

 .اذشن غشفح اٌىّث١ٛذش أفؼً ِّا ٚخذذٙا 

 .لا ٠غّر تئدخاي اٌّأوٛلاخ أٚ اٌّششٚتاخ إٌٝ ِخرثش اٌىّث١ٛذش 

  َزافع ػٍٝ اٌٙذٚء ٚإٌظاَ ٚإٌظافح ٚخاطح ٔظافح الأ٠ذٞ ٚػذ

 .ٌّظ اٌشاشح تالأ٠ذٞ

  خٍغح طس١سح ٚزاٚي أْ ذىْٛ شاشح اٌساعٛب تّغرٜٛ اٌدٍٛط

 ٔظشن ٚزاٚي أْ لا ذش٘ك ٔفغه.

  .افسض ذٛط١ً اٌىٛاتً اٌىٙشتائ١ح ٚذأوذ ِٕٙا 

 .لُ ترشغ١ً اٌدٙاص تاٌطش٠مح اٌظس١سح 

 . ٍُػٕذ زظٛي أٞ ِشىٍح أثٕاء اٌؼًّ لُ تاعرذػاء اٌّؼ 

 ٚلُ  ٚػٕذ الأرٙاء ِٓ اٌؼًّ لُ تئغلاق خ١ّغ إٌٛافز اٌّفرٛزح

 تسفظٙا ثُ أغٍك خٙاص اٌساعٛب.
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ِٛلغ 

http://www.eset.com/

scanner-us/online/ 
 

 ,Kasperskyتشٔاِح 

AVG ,Norton 
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http://www.eset.com/us/online-scanner/
http://www.eset.com/us/online-scanner/
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ذٍف ِىٛٔاخ 

 ح.اٌساعة اٌّاد٠

ذٛلف خٙاص 

 ً.اٌساعة ػٓ اٌؼّ

فمذاْ اٌث١أاخ اٌّسفٛظح ػٍٝ ٚزذاخ 

 اٌرخض٠ٓ.

اٌغثاس ٚاٌدغ١ّاخ 

 اٌذل١مح

اٌسشاسج ٚاٌثشٚدج 

 اٌؼا١ٌح

 اٌغٛائً

 

 أعثاب الإطاتح

فرر اٌشعائً اٌٛاسدج ٌٍثش٠ذ 

الاٌىرشٟٚٔ دْٚ اٌرأوذ ِٓ 

 ِظذس٘ا.

ٔمً اٌث١أاخ ِٓ أخٙضج 

أخشٜ ػثش اٌشثىح أٚ ػثش 

ٚعائؾ ذخض٠ٓ لثً اٌرأوذ 

 ِٓ علاِرٙا.

 

فر اٌف١شٚعاخ اٌسشص ػٍٝ ذسذ٠ث تشٔاِح ِىا

 تاعرّشاس.

 
 خ.ٌّغرّش ٌدٙاص اٌساعة ِٓ اٌف١شٚعااٌفسض ا

فسض خ١ّغ أٔٛاع ٚعائؾ اٌرخض٠ٓ ِٓ 

 اٌف١شٚعاخ ػٕذ إ٠ظاٌٙا تدٙاص اٌساعة.

 ِغ أثثاق إٌٛافز ػٕذ ذظفر الإٔرشٔد.

 ذأ١ِٓ اٌشثىح اٌلاعٍى١ح اٌخاطح ته تشلُ عشٞ.

فٟ  ذدٕة ِشاسوح أخٙضج اٌساعة ِغ أخٙضج أخشٜ

 ِظذس وٙشتائٟ ٚازذ.

 ػذَ فظً اٌر١اس اٌىٙشتائٟ ٌٍساعة أثٕاء ػٍّٗ.

 
 ح.تاٌطش٠مح اٌظس١سإغلاق خٙاص اٌساعة 

فٌٛد( لثً  234 -444ِظذس اٌىٙشتاء )

 اٌرٛط١ً.

 

فظً اٌساعة ِٓ اٌىٙشتاء ػٕذ أمطاع اٌر١اس 

 اٌىٙشتائٟ أثٕاء اٌؼًّ.
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 ذثث١د تشٔاِح ِىافسح ف١شٚعاخ ػٍٝ خٙاصن -1

 اٌسشص ػٍٝ ذسذ٠ث تشٔاِح ِىافر اٌف١شٚعاخ تاعرّشاس. -2

 اٌفسض اٌّغرّش ٌدٙاص اٌساعة ِٓ اٌف١شٚعاخ -3

 فسض خ١ّغ أٔٛاع ٚعائؾ اٌرخض٠ٓ ِٓ اٌف١شٚعاخ ػٕذ إ٠ظاٌٙا تدٙاص اٌساعة. -4

 ِغ أثثاق إٌٛافز ػٕذ ذظفر الإٔرشٔد. -5

 ذأ١ِٓ اٌشثىح اٌلاعٍى١ح اٌخاطح ته تشلُ عشٞ. -6
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ً ِدٍذ خذ٠ذ ػٍٝ عطر اٌّىرة تاٌؼغؾ تضس اٌفأسج الأ٠ّٓ ػٍٝ أٞ ِىاْ ألَٛ تؼّ -1

فاسؽ ػٍٝ عطر اٌّىرة ٚأخراس الأِش خذ٠ذ ِٕٚٗ أخراس ٍِف ثُ أورة الاعُ 

 ِؼٍِٛاذٟ.

 ٌؼًّ ٔغخح ازر١اؽ١ح ٌٍٍّف أٔمش ػٍٝ صس اتذأ ٚأخراس ٌٛزح اٌرسىُ. -2
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 فزج إٌغخ الازر١اؽٟ.أٔمش ػٍٝ أ٠مٛٔح إٌغخ الازر١اؽٟ ٚالاعرؼادج ٌرظٙش ٔا -3

اتي
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 أٔمش ػٍٝ إػذاد إٌغخ الازر١اؽٟ فرظٙش إػذاد إٌغخ الازر١اؽٟ. -4

 

 ٚػٕذ الأرٙاء عرظٙش شاشح ذطٍة ذسذ٠ذ ِىاْ زفع إٌغخح الازر١اؽ١ح. -5
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ذظٙش ٔافزج إػذاد إٌغخ الازر١اؽٟ أخراس اٌغّاذ ٌٟ تالاخر١اس ثُ أٔمش  -6

 اٌراٌٟ.

 

ّدٍذاخ اٌّطٍٛب ٔغخٙا أخراس ِدٍذ ذظٙش ٔافزج ٌرسذ٠ذ الألشاص ٚاٌ -7

 ِؼٍِٛاذٟ ثُ أٔمش صس اٌراٌٟ.
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ذثذأ ػ١ٍّح إٌغخ الازر١اؽٟ ٚذظٙش ٔافزج ذسرٛٞ ػٍٝ شش٠ؾ ٠ٛػر ذمذَ  -8

 اٌؼ١ٍّح.
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ِٓ لائّح اتذأ ٔخراس وافح اٌثشاِح ثُ ٔخراس اٌثشاِح اٌٍّسمح ثُ أدٚاخ إٌظاَ ثُ ٔخراس  -1

 أداج إٌغاء ذدضئح اٌمشص.

 سرٛٞ الألشاص اٌّٛخٛدج فٟ اٌدٙاص ٔخراس اٌمشص اٌّطٍٛب.ذظٙش ٔافزج ذ -2
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 ذظٙش ٔافزج ذٛػر اعُ اٌمشص اٌداسٞ إٌغاء ذدضئرٗ ِٚذٜ ذمذَ اٌؼ١ٍّح. -3
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 ِٓ أدٚاخ إٌظاَ أٚ أدٚاخ إداس٠ح أخراس ذٕظ١ف اٌمشص. -1

ز١ث أٔٗ ٠سرٛٞ  Cذظٙش ٔافزج ذطٍة ذسذ٠ذ اٌمشص اٌّشاد ذٕظ١فٗ ألَٛ تاخر١اس اٌمشص  -2

 ٍّسماخ الأعاع١ح فٟ إٌظاَ ٚاٌرٟ ِٕٙا عٍح اٌّسزٚفاخ.ػٍٝ اٌ

 

 ذظٙش ٔافزج ذمَٛ تسغاب اٌّغازح اٌّّىٓ ذفش٠غٙا. -3
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ذظٙش ٔافزج ذطٍة ذسذ٠ذ اٌّٛالغ اٌّٛخٛدج فٟ اٌمشص ٚاٌرٟ ٠ّىٓ ذٕظ١فٙا ألَٛ  -4

 تاٌؼغؾ تضس اٌفاسج الأ٠غش أِا عٍح اٌّسزٚفاخ ٌرسذ٠ذ٘ا ثُ أٔمش ِٛافك.
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 ث١ٗ ٌرأو١ذ ػ١ٍّح اٌسزف, أٔمش ػٍٝ صس )ززف اٌٍّفاخ(.ذظٙش سعاٌح ذٕ -5

 

 ذظٙش ٔافزج ذٛػر ذمذَ ػ١ٍّح اٌسزف ٚتٙزا ذىْٛ ػ١ٍّح اٌرٕظ١ف لذ ذّد. -6
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