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 الرابعالباب 

 

 الرسائل العلميةالشروط الموحدة لكتابة مقترح الخطة البحثية و  شروط

 ومشروع الدبلومة

 

  الشروط الموحدة لكتابة الرسائل العلمية مقترح الخطة البحثية ، السيمنار و : الأول الفصل

 .باللغة الإنجليزيةومشروع الدبلومة للأقسام والكليات والمعاهد العملية 

 الموحدة لكتابة الرسائل العلمية مقترح الخطة البحثية ، السيمنار والشروط : الثانيصل الف

 .ومشروع الدبلومة للأقسام وكليات العلوم الإنسانية باللغة العربية
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 :الفصل الأول : الباب الرابع 

مقترح الخطة البحثية ، السيمنار والشروط الموحدة لكتابة الرسائل العلمية ومشروع 

 .ومة للأقسام والكليات والمعاهد العملية باللغة الإنجليزيةالدبل

  خطاب التقدم بالمقترح البحثي باللغة الإنجليزية لمجلس القسم(: 1)ملحق رقم 

  نموذج مقترح الخطة البحثية باللغة الإنجليزية(: 2)ملحق رقم 

  نموذج سيمنار الخطة البحثية باللغة الإنجليزية(: 3)ملحق رقم 

  صفحات المقدمة وأبواب الرسالة الشروط الموحدة لكتابة الرسائل العلمية و (: 4)ملحق رقم 

 .مشروع الدبلومة للأقسام والكليات والمعاهد العملية باللغة الإنجليزية                               
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 :الفصل الأول : الباب الرابع 

 (1)ملحق رقم 

 نجليزية لمجلس القسم خطاب التقدم بالمقترح البحثي  باللغة الإ 

 

 

 

 

 .........................معهـد  /كلية

 .................................قسـم 

____________________________________________________________ 

 

 .........................رئــيس مجـلـس قســـم / السيـد الأستـاذ الدكـتـور 

 وبـعــد،،، ة طيـبةتحي

دكتوراه    /برجاء التكرم بالموافقة على موضوع البحث الخاص بى للحصول على درجة الماجستير

 ..................................الفلسفة بقسم 

 

 ............................................…………………: العنوان باللغة الإنجليزية 

 ..…………………………………..……………: العنوان باللغة العربية 

 وتفضلـوا بقبـول وافــر الاحـترام

 مقدمـة لسيـادتـكم
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 /التوقيع                                                                                                             

 22/    ../../ ..التاريخ                                                                                                                                          
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 .........................معهـد  /كلية
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 :الفصل الأول : الباب الرابع 

 (2)ملحق رقم 
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AIM OF THE STUDY 

 

The aim of this study is …………………………………… 

 

 

 

 

PLAN OF THE STUDY 

 

(Examples) 

 

1. Collecting samples from………………………………... 

2. Characterization of ………………………………………… 

3. Determination of ……………………….. 

4. Testing possible …………………………………. 

5. …………………….. 
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 :الفصل الأول : الباب الرابع

 (3)ملحق رقم 

 

 نموذج سمينار عرض مقترح الخطة البحثية باللغة الإنجليزية  
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 :الفصل الأول :الباب الرابع 

مشروع الدبلومة صفحات المقدمة وأبواب الرسالة و الشروط الموحدة لكتابة الرسائل العلمية و : ( 4)ملحق 

 .باللغة الإنجليزية والمعاهد العملية للأقسام والكليات 

 

 
ا
 الشروط العامة للكتابة والطباعة والتجليد    :أول

 
ا
 للغتين العربية والإنجليزية لرسالة الماجستير والدكتوراه الصفحات الأولي با   :ثانيا

 
ا
 مكونات وأبواب الرسالة  :ثالثا

 English Abstract 

 Chapter 1 : Introduction and Aime of The Work 

 Chapter 2 : Review of Literature  

 Chapter 3 : Materials and Methods 

 Chapter 4 : Results  

 Chapter 5 : Discussion 

Or 

 Chapter 6 : Results and Discussion 

 Chapter 7 : References 

 Summary, Coclusion and Recommendations  

 Appendices 

 بالعربي المستخلص 

 والخلاصة والتوصيات الملخص العربي 
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ا

 :الشروط العامة للكتابة والطباعة والتجليد: أول

 :طريقة الكتابة (1)

ى وجه واحد فقط من كل ورقة في حالة مشاريع الدبلومة، والرسائل المقدمة للجنة الحكم عل :الصفحات -

 .   قبل المناقشة وعلى وجهي الصفحة في النسخ النهائية للرسالة بعد المناقشة وعمل التصويبات

 نوع الخط والعناوين -

 Times New Romanونوع  Font Size 12تكتب الرسالة باستخدام  -

 Font Size 18 (Bold +  Uppercase)ب تكتب في منتصف الصفحة باستخدام  عناوين الأبوا -

  Font Size 16 Boldالعناوين الرئيسية تكون باستخدام  -

  Font Size 14 Boldالعناوين تحت الرئيسية تكون باستخدام  -

 Font Size 12 Boldالعنوان الجانبي يكون  -

 Font Size 12ل، بينما عنوان  الأشكال يكون على رأس الجدو  Font Size 12 Boldعنوان الجداول  -

Bold أسفل الشكل. 

تكون الكتابة بمسافتين بين السطور في حالة مشاريع الدبلومة، والرسائل المقدمة للجنة الحكم : السطـور  -

 . قبل المناقشة وعلى مسافة واحدة في النسخ النهائية للرسالة بعد المناقشة وعمل التصويبات

سم من أعلي  2.2و  سم من اليسار و العكس في الرسائل باللغة العربية 3مين الصفحة و سم ي 2 :الهوامش -

 .وأسفل الصفحة

 :ترقيم الصفحات  -

ويكون ترقيم . يجب أن يتم ترقيم الصفحات بصورة متتالية ويكون الترقيم في منتصف المسافة من أسفل 

 Arabicفحات يتم ترقيمها بالترقيم الإنجليزي أما باقي الص/ الصفخات الأولي من أسفل بالأرقام الرومانية

numerals  أما في الرسائل العربية فيكون الترقيم بالعربيHinDi numerals. 

 :الجداول والأشكال والرسومات والصور  -

  :العنوان -

بالنسبة إلي الأشكال ، أما  Bold size 12بالنسبة للجداول يجب أن يكون العنوان أعلي الجدول  -

 Bold size 12الصو ر يجب أن يكون العنوان أسفل الجدول والرسومات و 

 . (.…… :Fig. 2.1)أو   (.…… :Figure 2.1)والشكل   (.…:Table 2.1)يشار إلي الجدول  -

 

ترقم الجداول و الأشكال والرسومات والصور بشكل متسلسل لكل فصل على حدة ثم يذكر : الترقيم -

لكل فصل علي  1الرسم أو الصورة، وتبدأ الأرقام من  رقم الفصل الموجود به الجدول أو الشكل أو 

 . حدة

 . الجدول الأول في الفصل الأول  -  Table (1.1):    مثال  

                                Table (2.1) - الجدول الأول في الفصل اثاني . 
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 بعد ذكرها في متيجب أن تظهر  -
ً
وإذا لم يكن . ن الرسالةالجداول والأشكال والرسومات والصور مباشرة

في الإمكان وضع الجدول أو الشكل أو الرسم أو الصورة  في المكان المتبقي علي ذات الصفحة التي أشير 

 . فيها لرقمه يوضع في الصفحة التيالية

ترقم الصفحات التي بها الجدول أو الشكل أو الرسم أو الصورة بالتسلسل مع بقية صفحات المشروع  -

 .أو الرسالة

 :الطباعة والتجليد(2)

 .ملليمتر 218×   292ومقاسه    A -4  جرام و مقاس 08وزن  طباعة ليزر علي ورق أبيض -

 .تجليد حلزوني بلاستيك أبيض والغلاف الخارجي شفاف والخلفي ملون  :تجليد المشروع -

 .اللون الأسود لدرجة الماجستير واللون البني لدرجة الدكتوراه: تجليد الرسائل -

 

 :لهيكل العام للرسالة العلمية لقطاع العلوم العلميةا: ثانيا

 :التاليةتشمل الرسالة المقدمة من الطالب سواء لمرحلة الماجستير أو الدكتوراه علي المكونات 

 باللغة الإنجليزية ويحمل عنوان الرسالة  Thesis Titleصفحة الغلاف الخارجي  -1

فففالة -2 ف ف فففازة الرسف ف ف ففففم وإجف ف ففففة الحكف ف ففففكيل لجنف ف فففففحة تشف ف  examiners Committee (approval sheet (صف

 .اتعباللغة الإنجليزية شاملة التوقي  

 .ات عباللغة الإنجليزية شاملة التوقي Supervisors Committeeصفحة لجنة الإشراف  -3

 .باللغة الإنجليزية  Acknowledgmentصفحة الشكر والتقدير  -4

 .باللغة الإنجليزية  Declaration Sheetصفحة الإقرار -2

 .باللغة الإنجليزية  Abstractص الرسالة صفحة مستخل -6

 .باللغة الإنجليزيةTable of Contentsقائمة المحتويات  -2

 .باللغة الإنجليزية list of Tablesقائمة الجدوال  -0

 .باللغة الإنجليزية   List of Figuresقائمة الأشكال  -9

 .باللغة الإنجليزية  List of Abbreviationsقائمة المختصرات  -18

 .باللغة الإنجليزية  Thesis Chaptersسالة فصول الر  -11

 باللغة الإنجليزية  Introductionالمقدمة  . أ

 .باللغة الإنجليزية   Review of Literatureالإطار النظري والدراسات السابقة  . ب

 .باللغة الإنجليزيةMaterials and Methods مواد البحث والطرق المستخدمة . ج

 .نجليزية باللغة الإ  Resultsالنتائج . د

 .باللغة الإنجليزية  Discussionالمناقشة . ه
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 ( .الملخص العربي)ملخص الرسالة باللغة العربية  -14

 .التوقيعاتصفحة لجنة الإشراف باللغة العربية شاملة -12
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 :وفيما يلي وصفا

  المقدمة: الفصل الأول  -

ويتم كتابته بشكل  )وينتهي الفصل بالهدف من المشروع    وتشتمل مشكلة البحث ومبرراتها وإجراءات بحثها
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 . من حجم الرسالة% 38لا يتعدى عدد صفحات هذا الفصل 
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(.  اختياريا طبقفا لطبيعفة كفل كليفة) وتشمل خلاصة ما تم التوصل إليه من نتائج :  الاستنتاجات أو الخلاصة 
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 ما يلي
ا
 :ويلاحظ عموما

 كل قسم أو فصل يبدأ من صفحه جديدة، .1

يطبع عليها بالبنط العريض ( أصفر/أزرق فاتح/أخضر)توضع في بداية كل فصل ورقة فاصله ملونه  .2

 ...… ,Introduction, Review of literature( هكذا)كلمة الفصل الأول أو الثاني 

بمراجعة القواعد المتعلقة بإعداد الرسائل العلمية واستلام  معهد/تقوم إدارة الدراسات العليا بكل كلية .3

 . لحفظها بمكتبة الكلية(CD) نسخة من الرسالة على قرص مدمج 

تكون الكتابة على جلدة الكعب باللون الذهبي بحيث تكون معتدلة إذا وضعت الرسالة في الاتجاه  .4

 (.الكلية  –اسم صاحب الرسالة  –سنة منح الدرجة )  :الطولي وبين عليها
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 .ولا داعي لذكر الدرجة ماجستير أو دكتوراه لان ذلك يتضح من لون الجلد
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 .........................معهـد  /كلية
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 وبـعــد،،، تحية طيـبة

 

دكتوراه    /التكرم بالموافقة على موضوع البحث الخاص بى للحصول على درجة الماجستير برجاء

 ..................................الفلسفة بقسم 

 :تحـت  عـنـوان

 ..………………...................................…………………(العنوان بلغة البحث)

 ..…………………………………..……………(العنوان بلغة مغايرة للغة البحث)
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 : .................................................اسم الباحث
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.......................معهد /كلية  
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 :قدمة والاستعراض المرجعيالم

.....................................................................................................................................................................................................

................ 

 :المشكلة البحثية

..................................................................................................................................................................................................... 

 :أهداف البحث

.....................................................................................................................................................................................................

................ 

 :أهمية البحث

.....................................................................................................................................................................................................

................. 

 :إجراءات البحث

 منبي البحث -

 الشاملة  -

 العينة -

 متغيرات البحث -

 أسلوب وأداة جمع البيانات البحثية -

 مةالأساليب الإحصائية المستخد -

 دور المشرفين
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 :الفصل الثاني :الباب الرابع 

 (2)ملحق رقم  

 نموذج مقترح الخطة البحثية باللغة العربية  

 

 ...........................معهد / كلية

 .......................قسفم 

 ماجستير/ خطة بحثية للحصول على درجة دكتوراه فلسفة 

 ..........في 

 222 - 222للعام الجامعي 

 :اسم الطالب

 عنوان الدراسة

 :باللغة العربية 

 :باللغة الإنجليزية 

 لجنة الإشراف

 / ..........الأستاذ الدكتور . 1

 ............أستاذ      

 .........قسففم      

 ..........معهد /كلية     

 .........جامعة      

 / ..........دكتور / أستاذ . 2

 ............مدرس  . / أستاذ م/ أستاذ      

 .........قسففم      

 ..........معهد /كلية     

 .........جامعة      

 / ..........دكتور / أستاذ . 3

 ............مدرس  . / أستاذ م/ أستاذ      

 .........قسففم      

 ..........معهد /كلية     

 .........جامعة      

 :الكلمات الكاشفة
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 المقدمـــة
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 الهدف من الدراسة

 

 .........تهدف هذه الدراسة إلى  

 

 للكليات النظرية 

 

 الجهات المستفيدة من الدراسة

 :إن إجراء هذه الدراسة تعود بالفائدة علي الجهات الآتية

1- ......................... 

2- ........................ 

3- ...................... 
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 ة البحثخطـ

 

 .معهد في طريقة تناوله لهذا الجزء/تكتب طبقا لمنبجية كل كلية
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 :دور لجنة الإشراف

 

 / ...........د.أ

 ...................سيقوم سيادته با شراف على 

 .كما سيقوم بمساعدة الطالب في تفسير النتائج والإشراف على كتابة ومراجعة الرسالة

 

 / ...........د.أ

 ...................سيقوم سيادته با شراف على 

 .كما سيقوم بمساعدة الطالب في تفسير النتائج والإشراف على كتابة ومراجعة الرسالة

 

 / ...........د.أ

 ...................سيقوم سيادته با شراف على 

 .ى كتابة ومراجعة الرسالةكما سيقوم بمساعدة الطالب في تفسير النتائج والإشراف عل
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 المراجـــــع

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 (بالفصل الثالث يراعي في كتابة المراجع ما هو متبع في كتابة مراجع الرسالة باللغة العربية )
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 :الفصل الثاني : الباب الرابع 

 (3)ملحق رقم 

 بيةنموذج سمينار مقترح الخطة البحثية باللغة العر 
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 سمينار مقترح الخطة البحثية لرسالة الماجستير

 

 إسم الطالب...................................................................................... : 

 جامعة : ............ المعهد/الكلية:.............. الليسانس في /درجة البكالوريوس..... :.......... 

  سنة التخرج..................................... : 

 جامعة : ........... المعهد/الكلية: ............... مسجل لدرجة الماجستير في قسم............... : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 /..................عرض تقديمي للطالب

.../.../........22   
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 ثية لرسالة الدكتوراهسمينار مقترح الخطة البح

 

 إسم الطالب...................................................................................... : 

 جامعة : ............ المعهد/الكلية:.............. الليسانس في /درجة البكالوريوس............... : 

  سنة التخرج......................... :............ 

  جامعة : ............ المعهد/الكلية:...........................      درجة الماجستير في............... : 

  سنة الحصول علي الدرجة..................................... : 

 جامعة : ........... المعهد/الكلية: ........... مسجل لدرجة الدكتوراه في قسم. :.............. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 /..................عرض تقديمي للطالب

.../.../........22   
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  عنوان المقترح البحثي باللغة الإنجليزية: 

............................................................................................................. 

 بحثي باللغة العربيةعنوان المقترح ال: 

............................................................................................................. 

 المشرف الأكاديمي للطالب.................................................................... : 

 

 

  مقدمه: 

 لدراسةالجهات المستفيدة من ا: 

 الهدف من الدراسة: 

 مواد البحث وطريقة تنفيذه: 
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 :الباب الرابع الفصل الثاني

ومشروع الدبلومة وصفحات المقدمة وأبواب الرسالة الشروط الموحدة لكتابة الرسائل العلمية  ( :4)ملحق 

 للأقسام وكليات العلوم الإنسانية باللغة العربية

 :للرسالة العلمية لقطاع العلوم الإنسانية والإجتماعية والتطبيقيةالهيكل العام : أول

التربية  -الفنون الجميلة -السياحة والفنادق -التربية -التجارة -الحقوق  -الآداب)ويضم هذا القطاع كليات 

( اسات الإقتصاديةالعلوم السياسية والدر  -رياض الأطفال -التربية النوعية -التربية الرياضية للبنات -الرياضية للبنين

باستثناء الأقسام والتخصصات والبرامج التي ينطبق عليها الشروط الخاصة بالقطاع العلمي بهذه الكليات، حيث 

 : يتكون الهيكل العام لرسائل الماجستير والدكتوراه من التالي

  ...(..........مرفق النموذج المعتمد من مجلس الجامعة بتاريخ )صفحة الغلاف بلغة الرسالة  .1

 .صفحة لجنة الإشراف وتشكيل لجنة الحكم وإجازة الرسالة بلغة الرسالة .2

 .صفحة الإهداء .3

 .صفحة الإقرار .4

 . صفحة الشكر والتقدير .2

 . صفحة المستخلص بلغة الرسالة .6

 . قائمة المحتويات .2

 . قائمة الجداول  .0

 . قائمة الأشكال .9

 . فصول الرسالة والمتن .18

 . قائمة المراجع .11

 .  الملاحق .12

 .باللغة المغايرة للغة الرسالةالملخص  .13

 .المستخلص باللغة المغايرة للغة الرسالة .14

 .صفحة لجنة الإشراف وتشكيل لجنة الحكم وإجازة الرسالة باللغة المغايرة للغة الرسالة .12

 .صفحة الغلاف باللغة المغايرة للغة الرسالة .16

 

 لمكونات وأهم القواعد الحاكمة لهذا الهيكل
ا
 : وفيما يلي استعراضا

 Cover Pageصفحة الغلاف بلغة الرسالة  1-1

 :تتضمن هذه الصفحة ما يلي

o  (.أعلى اليمين)شعار الجامعة، أسم الكلية، والقسم العلمي، والبرنامج الدراس ي 

o  (.في المنتصف)عنوان الرسالة بلغة الرسالة 

o  (.ماجستير أو دكتوراه)درجة الرسالة 
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o  (.في المنتصف)اسم الباحث وصفته 

o (.في المنتصف)أو المشرفين وصفتهم  اسم المشرف 

o  (. في المنتصف)سنة الإعداد 

 صفحة لجنة الاشراف وتشكيل لجنة الحكم ومناقشة الرسالة بلغة الرسالة 1-2

 :تتضمن هذه الصفحة ما يلي

o  (.أعلى اليمين)شعار الجامعة، أسم الكلية، والقسم العلمي، والبرنامج الدراس ي 

o  (.المنتصففي )عنوان الرسالة بلغة الرسالة 

o  (.في المنتصف)اسم الباحث وصفته 

o لجنة الإشراف والتوقيع. 

o لجنة الحكم وإجازة الرسالة والتوقيع. 

 .نسخة يتم توقيعها توقيع حي باللون الأزرق 12يتم طباعة هذه الصفحة : ملاحظة

 .اللغة الإنجليزية إذا كانت لغة كتابة الرسالة هي اللغة العربية فتكون اللغة المغايرة للغة الرسالة هي** 

والعكس إذا كانت لغة كتابة الرسالة هي إحدي اللغات الأجنبية فتكون اللغة المغايرة للغة الرسالة هي     اللغة 

 .العربية

 لصفحة الغلاف باللغة العربية
ا
 :وفيما يلي نموذجا

 
 ..................كلية       

 ...................قسم       

 ................برنامج       

 عنوان الرسالة بلغة الرسالة

 

 ( إن وجد..... )تخصص ........ رسالة مقدمة لستكمال متطلبات الحصول علي درجة الماجستير في 

 (بنظام الساعات المعتمدة)

 ( إن وجد..... )تخصص ...... رسالة مقدمة لستكمال متطلبات الحصول علي درجة دكتوراه الفلسفة في 

 (الساعات المعتمدةبنظام )

 إعداد

 اسم الباحث باللغة العربية 

 صفته الوظيفية

 لجنة الإشراف

 ./ ...........................................د.أ

 .................................الصفة الوظيفية 

 ./ ...........................................د.أ

 .................................الصفة الوظيفية 

 سنه الإعداد
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 :نموذج لصفحة لجنة الإشراف ولجنة الحكم وإجازة الرسالة باللغة العربية

      
 ..................كلية       

 ..................قسم       

 ................برنامج       

 

 

 عنوان الرسالة بلغة الرسالة

 

 اسم الباحث باللغة العربية 

 

 لجنة الإشراف

 (باللون الأزرق)الإسم                                                التوقيع                 

 /.........................                 .........................الأستاذ الدكتور 

 ................./.........................                 ........الأستاذ الدكتور 

 

 

 لجنة الحكم وإجازة الرسالة

 (باللون الأزرق)الإسم                                                التوقيع                 

 /.........................                 .........................الأستاذ الدكتور 

 ........                 ........................./.................الأستاذ الدكتور 

 

 

   Dedicationصفحة الإهداء 1-3

 هي صفحة اختيارية يقدم فيها الباحث الإهداء في منتصف الصفحة. 

  غامق/ثقيل 10( إهداء)عنوان الصفحة لحجم الخط Bold. 

  غامق/ثقيل 16حجم خط نص الإهداء Bold . 

  نوع الخط المستخدمSimplified Arabic. 
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 لصفحة الإهداء
ا
 :وفيما يلي نموذجا

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  Declaration صفحة الإقرار 1-4

o يرد الإقرار في صفحة منفصلة. 

o  فففففحة الحففففرف فففففحة، وت خففففذ هففففذه الصف ففففن هففففذه الصف  مف
ً
فففالة بففففدءا ففففدي للرسف ففففن (أ)يبففففدأ التففففرقيم الأبجف ، ويمكف

  Romanأن يتم استخدام الترقيم 
ً
 (. I)بديلا

o  غامق/ثقيل 16العنوان حجم خط Bold. 

o  غامق/ثقيل 14حجم خط النص بالعربية Bold . 
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 لصفحة الإقرار
ا
 :وفيما يلي نموذجا

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    Acknowledgementصفحة الشكر والتقدير  1-5

o  ملاء، هي صفحة اختيارية يقدم فيها الباحث الشكر لأولئك الذين ساعدوه في إتمام البحث، كالمشرفين والز

 . والأشخاص والهيئات التي عاونت الباحث في الحصول على البيانات

o  أو ( ب)ت خذ هذه الصفحة ترقيم(II )حسب نوع الترقيم المستخدم . 

o  غامق/ثقيل 10( شكر وتقدير)عنوان الصفحة لحجم الخط Bold. 

o  عادي 14حجم خط نص الشكر . 

o  نوع الخط المستخدمSimplified Arabic. 

 

 Abstractالمستخلص بلغة الرسالة صفحة  1-6

مجتمع )تعريف بحدود الدراسة الزمانية والمكانية والبشرية  :يحتوي مستخلص الرسالة على العناصر التالية

والمنبجية والخطوات التي اتبعها الباحث  جراء  ، وشرح الهدف من الرسالة، ومبررات الدراسة،(وعينة الدراسة

وينبغي مراعاة عدد من القواعد عند كتابة  .الدراسة، وتوضيح لأهم التوصياتوتوصيف لأهم نتائج  الدراسة،

 :مستخلص الرسالة، من أهمها ما يلي
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o  (. بحد أقص ي صفحة)كلمة  388إلي  228ألا تزيد عدد كلمات المستخلص عن 

o أن تكون المسافة بين الأسطر مسافة أحادية . 

o  تخلصالمس"أن يكون المستخلص في صفحة مستقلة معنونه." 

o أن يُكتب المستخلص على شكل فقرات، وليس على شكل نقاط.  

o لا تدخل بالمسافة بالفقرات عند كتابة المستخلص. 

o كل الأرقام في المستخلص عددية، ما لم تبدأ بها الجملة. 

o  أو ( ج)صفحة المستخلص ت خذ ترقيم(III )حسب نوع الترقيم المستخدم. 

o  غامق /ثقيل 10عنوان صفحة المستخلص لحجم الخطBold. 

o  عادي 14حجم خط نص المستخلص . 

o  نوع الخط المستخدمSimplified Arabic. 

 

 Table of Contentsقائمة المحتويات  1-7

 : ويجب أن يتم اتباع الآتي. وتحتوي على العناوين الرئيسية والفرعية لكل محتويات وفصول الرسالة

o  ففففاوين ففففتويات مففففن العنف ففففة مسف ففففة ثلاثف فففف ي )أن تتضففففمن القائمف ففففوان رئي ف ففففي  –عنف فففف ي فرعف ففففوان  –عنففففوان رئي ف عنف

 (. فرعي

o  فففف ي ففففرقيم العنففففوان الرئي ف ففففرقم الأول ( 1-1)أن ي خففففذ تف ففففث يمثففففل الف ففففبيل المثففففال، بحيف ففففل"علففففى سف " رقففففم الفصف

 ". رقم العنوان"والرقم الثاني 

o ففففرقيم ف ف ف فففففس التف ف ف ف ففففن نفف ف ف ف ففففة مف ف ف ف ف ففففية الفرعيف ف ف ف ففففاوين الرئيسف ف ف ف ف ففففق العنف ف ف ف ففففال ،تنبثف ف ف ف ف ففففبيل المثف ف ف ف ففففى سف ف ف ف ف ففففم ( 1-1-1: )علف ف ف ف ف -1-1)ثف

 . وهكذا…(2

o وهكذا… (2-1-1-1)، ثم (1-1-1-1: )تنبثق العناوين الفرعية من نفس الترقيم، على سبيل المثال. 

o  ففففول ف ف ففففل فصف ف ف فففي كف ف ف ففففتخدم فف ف ف ففففرقيم المسف ف ف ففففع التف ف ففففات مف ف ف ففففة المحتويف ف ففففي قائمف ف ف ففففتخدم فف ف ف ففففرقيم المسف ف ففففق التف ف ف ففففب أن يتسف ف يجف

 . الرسالة

o يجب أن يوضع رقم الصفحة بدقة أمام كل عنوان . 

o  غامق /ثقيل 10( وياتقائمة المحت)عنوان الصفحة لحجم الخطBold . 

o  غامق /ثقيل 14حجم الخط لعناوين الفصولBold.  

o  عادي 14حجم خط العناوين الرئيسية، والرئيسية الفرعية، والفرعية . 

o  نوع الخط المستخدمSimplified Arabic . 

 List of Tablesقائمة الجداول  1-8

 : ويجب أن يتم اتباع الآتي .وتحتوي على قائمة بكل الجداول الواردة بفصول الرسالة

o  
ً
 أبجديا

ً
 لترتيب ورودها في الرسالة، وليس ترتيبا

ً
 . أن يتم ترتيب الجداول وفقا

o  فففابق ف ففففداول متطف ففففة الجف ففففوارد فففففي قائمف ففففدول الف ففففون عنففففوان الجف ففففدد، وأن يكف ففففدول عنففففوان محف ففففل جف أن يكففففون لكف

 .    مع عنوانه الوارد في متن الرسالة

o  غامق /ثقيل 10( اول قائمة الجد)عنوان الصفحة لحجم الخطBold.  

o  عادي 14حجم خط داخل القائمة . 
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o  نوع الخط المستخدمSimplified Arabic . 

 

 

 لقائمة الجداول 
ا
 :وفيما يلي نموذجا

 قائمة الجداول 

 الصفحة عنوان الجدول  رقم الجدول 

   

   

   

   

   

    
 

 List of Figuresقائمة الأشكال  1-9

 : ويجب أن يتم اتباع الآتي. الأشكال الواردة بفصول الرسالة وتحتوي على قائمة بكل

o  
ً
 أبجديا

ً
 لترتيب ورودها في الرسالة، وليس ترتيبا

ً
 . أن يتم ترتيب الأشكال وفقا

o  ففففع فففابق مف ففففي قائمففففة الأشففففكال متطف ففففدد، وأن يكففففون عنففففوان الشففففكل الففففوارد فف أن يكففففون لكففففل شففففكل عنففففوان محف

 .    عنوانه الوارد في متن الرسالة

o غامق /ثقيل 10( قائمة الأشكال)عنوان الصفحة للخط حجم اBold.  

o  عادي 14حجم خط داخل القائمة . 

o  نوع الخط المستخدمSimplified Arabic . 

 لقائمة الأشكال
ا
 :وفيما يلي نموذجا

 قائمة الأشكال

 الصفحة عنوان الشكل رقم الشكل

   

   

   

   

   

   
 
 

 Thesis/Dissertation Chaptersفصول الرسالة  1-12

 : وهي تمثل المتن الرئي  ي للرسالة، ويجب عند إعدادها اتباع القواعد التالية
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o  ففففل بففففالحروف ففففمن رقففففم الفصف فففففحة فاصففففل تتضف ففففل فصففففل صف ففففال)أن يكففففون لكف ففففذلك (الفصففففل الأول : مثف ، وكف

 . عنوان الفصل

o ففففوع، وطب ف ف ف ففففة الموضف ف ف ف ففففى طبيعف ف ف ف فففففف علف ف ف فففا يتوقف ف ف ف ف ففففة، وإنمف ف ف ف ففففدة ثابتف ف ف ف فففالة لقاعف ف ف ف ف ففففول الرسف ف ف ف ففففدد فصف ف ف ف ففففع عف ف ف ففففة لا يخضف ف ف ف يعف

 . فصول  2إلى  2إلا أن الرسائل العلمية بصفة عامة يتراوح عدد فصولها من . التخصص

o  ففففام ف ف ففففار عف ف ففففالة)كإطف ف ف ففففوع الرسف ف فففففص أو موضف ف ففففاختلاف التخصف ف فففففف بف ف ففففد يختلف ف فففى (قف ف ف ف فففالة علف ف ف ففففول الرسف ف ف ففففون فصف ف ، تكف

 : النحو التالي

ـــــــل الأول  - ففففة : الفصـ ف ف ف ف ففففة )مقدمف ف ف ف ف ففففه الأكاديميف ف ف ف ف ففففث، وأهميتف ف ف ف ف ففففدف البحف ف ف ف ف ففففة، وهف ف ف ف ف ففففكلة الدراسف ف ف ف ف ففففمن مشف ف ف ف ف ويتضف

 (.إن وجدت)فروض وافتراضات الدراسة والعملية، و 

فففابقة: الفصــــل الثـــــاني - ف ففففات السف فففار النظففففري والدراسف ف  : الإطف
ً
فففا ف  واستخلاصف

ً
ففففيلا  وتحلف

ً
فففا ف ويتضففففمن استعراضف

 . للأدبيات البحثية والنظرية والفلسفية ذات الصلة بموضوع الرسالة

فففة: الفصــــــــل الثالـــــــــث - ف ف ف ف ف ففففنبي الدراسف ف ف ف ف ففففميم ومف ف ف ف ففففة : تصف ف ف ف ف ففففة الميدانيف ف ف ف ف ففففميم الدراسف ف ف ف  لتصف
ً
فففا ف ف ف ف ف ففففمن عرضف ف ف ف ويتضف

ففففاوم ف ففففدت)راحلهف ف ف ففففم (إن وجف ف ف فففي تف ف ف ف ففففات التف ف فففها والعلاقف ف ف ف فففاليب قياسف ف ف ففففة وأسف ف ف ففففرات الدراسف ف ف فففففف بمتغيف ، والتعريف

فففا،  ف ف ففففرق تحليلهف ف ففففات وطف ف ففففع البيانف ف فففاليب تجميف ف ف ففففة وأسف ففففم العينف ف ففففة وحجف ف ففففة الدراسف ف ففففع وعينف ف فففا ومجتمف ف اختبارهف

ففففتخدمة  ف فففائية المسف ف ف فففاليب الإحصف ف ف فففا، والأسف ف ف ففففب عليهف ف ففففة التغلف ف ففففة وكيفيف ف ففففة للدراسف ف ففففكاليات المنبجيف ف إن )والإشف

 (وجدت

فففة: عالفصـــــل الرابــــــ - ف ف فففائج الدراسف ف ففففة : نتف ف ففففروض الدراسف ف فففار فف ف ففففات، واختبف ف ففففل البيانف ف فففائج تحليف ف ففففتعرض نتف ف ويسف

 (. إن وجدت)

ففففيات: الفصـــــل الخــــــامس - ففففتنتاجات وتوصف ف ففففة واسف ففففى : مناقشف ف ففففاء علف ففففائج والبنف ف ففففة النتف ففففتعرض مناقشف ف ويسف

 .هذه النتائج والاستنتاجات وتقديم التوصيات

 

o  مففففن فصففففل 
ً
فففلين بففففدلا فففابقة فففففي فصف فففار النظففففري والدراسفففات السف ففففي بعففففض الحففففالات، يمكففففن اسففففتعراض الإطف

ففففوع  لطبيعففففة الموضف
ً
فففا  . واحففففد، وذلففففك وفقف

ً
ففففدلا فففلين بف فففائج الدراسففففة إلففففى فصف ف كففففذلك يمكففففن تقسففففيم فصففففل نتف

 . من فصل واحد

 References Listقائمة المراجع  1-11 

فففا وا ففففدت عليهف فففا الرسففففالةوتتضففففمن كافففففة المراجففففع التففففي اعتمف فففي . سففففتندت إليهف ف  فف
ً
فففيليا فففيتم تنففففاول هففففذه القائمففففة تفصف ف وسف

 . جزء لاحق في هذا الدليل
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 لقائمة المراجع
ا
 وفيما يلي نموذجا

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 قطاع الدراسات العليا والبحوث

87 
 

 

 

 

 Appendicesملاحق الرسالة  1-12

 : وتتضمن

o أدوات جمع البيانات التي تم استخدامها . 

o (.إن وجدت)ل الإحصائي مخرجات برامج التحلي 

o المختلفة الرسمية الخطابات التي قام الباحث باستخراجها لمخاطبة الجهات . 

o أي وثائق أخرى يعتقد الباحث في أهمية وضعها كملاحق للرسالة. 

o  (إن وجدت)البرامج التدريبية التي تم استخدامها 

o  (إن وجدت)مواد تدريبية أو تعليمية تم التوصل إليها من النتائج 

 

 Summary    الملخص بلغة مغايرة للغة البحث  1-13

ففففة  فففالة باللغففففة العربيففففة، والعكففففس إذا كانففففت لغف ف ففففة الإنجليزيففففة فففففي حالففففة كتابففففة الرسف فففالة باللغف يففففتم وضففففع ملخففففص للرسف

 .الرسالة هي اللغة الإنجليزية يتم وضع ملخص باللغة العربية

 

 Abstract    المستخلص بلغة مغايرة للغة البحث  1-14

 :لمستخلص الرسالة باللغة العربية، مع تطبيق نفس القواعد مع الاختلافات التالية باللغة الإنجليزية ضمن ترجمةيت

o  أن يكون المستخلص في صفحة مستقلة معنونه"Abstract." 

o كل الأرقام في المستخلص عددية، ما لم تبدأ بها الجملة. 

o أو ترقيم ( ه)ت خذ الصفحة ترقيم بالحروفRoman (V )حسب نوع الترقيم المستخدم. 

o  غامق /ثقيل 10( المستخلص)عنوان الصفحة لحجم الخطBold. 

o  عادي 12حجم خط نص المستخلص. 

o  نوع الخط المستخدمTimes New Roman. 
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 : وفيما يلي نموذجا لصفحة المستخلص باللغة المغايرة للغة الرسالة

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 الإشراف وتشكيل لجنة الحكم والمناقشة للرسالة باللغة المغايرة للغة الرسالةصفحة لجنة  1-15

 .هي ترجمة لصفحة لجنة الإشراف وتشكيل لجنة الحكم والمناقشة من لغة الرسالة إلي اللغة المغايرة للغة الرسالة

 

 صفحة الغلاف باللغة المغايرة للغة الرسالة 1-16

 .سالة إلي اللغة المغايرة للغة الرسالةهي ترجمة لصفحة الغلاف من لغة الر 

 القواعد الشكلية  خراج الرسالة: ثانيا

  حجم الورق والتجليد 2-1

o  تكتب الرسالة كاملة على أوراق من نوعA4 (.ملليمتر 218×  292)، ومقاسه 
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o  جرام 08يتم الطباعة على ورق أبيض، وزن. 

o ،والغلاف الخارجي شفاف والخلفي ملون  تجليد مشروع البحث يكون تجليد حلزوني بلاستيك أبيض. 

o اللون الأسود لدرجة الماجستير، وباللون البني لدرجة الدكتوراهتجليد الرسائل يكون ب. 

 أبعاد الصفحة  2-2

o  يمين  سم، ومن 2.2في الرسائل المكتوبة باللغة العربية تكون الأبعاد من أعلى وأسفل ويسار الصفحة

 .سم 3.8الصفحة 

o لموضحة أعلاه على جميع صفحات الرسالة بدون أي استثناءتطبق الأبعاد ا. 

 

 مواصفات خط الكتابة  2-3

o نوع الخط بالعربية هوSimplified Arabic . 

o نوع الخط با نجليزية هوTime New Roman . 

o  10الكتابة على  لاف الرسالة الخارجي باللون الذهبي وبخط حجم. 

o ،في الرسائل العربية 16وبخط بحجم  الكتابة على كعب الرسالة باللون الذهبي. 

o  للرسائل العربية 10حجم الخط في صفحة العنوان. 

o  فففففط ف ف ففففة بخف ف ف ففففاوين الرئيسف ف ف ف ففففب العنف ف ف فففففحات Boldغــــــــامق /ثقيـــــــل 10تكتف ف ف ففففن الصف ف ف ف ففففلص مف ف ف ففففة لكف ف ف ف ففففا قرار،  الخاصف ف ف ف بف

ففففات  ف ف ف ففففة المحتويف ف ف ف ففففات، وقائمف ف ف ف ففففة الملحقف ف ف ف ففففكال، وقائمف ف ف ف ففففة الأشف ف ف ف ففففداول، وقائمف ف ف ف ففففة الجف ف ف ف فففففص، وقائمف ف ف ففففكر، والملخف ف ف والشف

 .وعناوين الفصول 

o ففففل بخفففففط ت ف ففففية للفصف ففففاوين الرئيسف ف ففففب العنف ففففية Boldغـــــامق /ثقيــــــل 16كتف ف ففففاوين الرئيسف ف ففففون العنف ففففى أن تكف ف ، علف

فففففط  ف ف ففففة بخف ف ف ف فففففط Boldغــــــــامق /ثقيــــــــل 14الفرعيف ف ف ففففة بخف ف ف ف ففففاوين الفرعيف ف ف ف مائــــــــل  Boldغــــــــامق /ثقيــــــــل 14، والعنف

Italic  . 

o  ويجوز تصغير الخط الخاص بمحتويات الجداول . عادي 14حجم خط الخاص بمحتويات الجداول هو

 .18، على ألا يتجاوز التصغير حجم خط (ل الجدول حسب طو )

o  فففففط ف ف ففففم الخف ف ف ففففتخدم حجف ف ف ف ففففابقة يسف ف ف ف ففففر السف ف ف ف فففففلاف العناصف ف ففففز  14بخف ف ف ف ففففالة، وتميف ف ف ف ففففتن الرسف ف ف ف ففففي مف ف ف ففففة فف ف ف ف ففففادي بالعربيف ف ف ف عف

 .Boldغامق /ثقيلبالخط  بنفس الحجم العناوين ب ن تكتب

 

  العناوين 2-4

o ولا يسمح بوضع العناوين في جميع العناوين الرئيسة والرئيسية الفرعية والفرعية هو يمين الصفحة موقع ،

 . منتصف الصفحة داخل فصول الرسالة

o  يجب أن يعكس أي عنوان داخل الفصل رقم الفصل، ورقم العنوان الرئي  ي داخل الفصل، وكذلك

 . العنوان الرئي  ي الفرعي
ً
والعنوان الفرعي  2يعني هذا الفصل الثالث العنوان الرئي  ي رقم  6-2-3: فمثلا

 . عنوان الرئي  ي وهكذامن هذا ال 6رقم 
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 كتابة الفقرات  2-5

o يبدأ الباحث بكتابة الفقرة من بداية السطر، وبدون ترك أي مسافات. 

o  وهي نفس المسافة الافتراضية لبرنامج ) 1.15المسافة بين أسطر الفقرة الواحدة هي مسافة قدرها

Microsoft Word  ضمن حزمةMicrosoft Office .) 

o  زمن الماض ي وليس زمن المضارع، كما يجب تجنب استخدام الأفعال المبنية للمجهول يتم كتابة البحث في.  

 

  الأسطر الفارغة 2-6

 :يترك سطر فارغ واحد في كل من المواقع التالية

o تحت العنوان الرئي  ي للفصل. 

o فوق وتحت العنوان الفرعي. 

o بين فقرتين متتابعتين. 

o كل والشكلبين عنوان الجدول والجدول، وبين عنوان الش. 

o فوق وتحت عنوان الفصول في قائمة المحتويات. 

o بين الجدول والجدول الذي يليه في فهرس الجداول، وفهرس الأشكال، والملاحق . 

 

 التعبير عن الأرقام الحسابية داخل النص 2-7

 :يتم التعبير عن الأرقام الحسابية داخل النص في صورة كلمات في الحالات التالية

o تكتب في صورة عددية ما لم تبدأ  18تكتب في صورة كلمات، أما الأرقام بداية من  9لي إفر الأرقام من ص

 .بها الجملة

o كانت تكتب كلمات 
ً
 .الأرقام في مطلع الجملة أيا

o  في صورة رقمية، ما لم تبدأ بها الجملة...( كالعمر، والوزن )تكتب وحدات القياس. 

o  
ً
ثمان وأربعون في المائة من : "معها، فيتم كتابتها على النحو التاليمن مجت% 44عند ذكر أن العينة تمثل مثلا

 .....". أفراد العينة أوضحوا أن
ً
خمس عدد الطلاب : "كذلك في حالة التعبير عن الكسور النسبية يقال مثلا

 ".الموجودين بالصف شاركوا بالبحث

 

 الجداول والأشكال 2-8

o جداول والأشكال الأخرى يجب إعطاء رقم لكل جدول أو شكل يميزه عن ال . 

o  
ً
  .يجب إعطاء عنوان لكل جدول أو شكل، وأن يكون العنوان مختصرا

o يجب ذكر اسم المصدر الذي أعتمد عليه الباحث في الحصول على البيانات الواردة بالجدول أو الشكل . 

o موقع الجداول والأشكال هو منتصف الصفحة وليس يمينها أو يسارها.  
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o  ل في أعلى الجدول، أما الأشكال والرسومات فتكتب عناوينها في أسفل الشكلعناوين الجداو تكتب. 

o  تتكون أرقام الجداول والأشكال من منزلتين، الأولى تدل على رقم الفصل من الرسالة، والثانية تدل على

 . تسلسل الجدول أو الشكل داخل الفصل
ً
يعني ( 1)فإن الرقم ( 1-2)عند ورود جدول معين برقم : فمثلا

 .يعني أن هذا الجدول هو الجدول الثاني الوارد في الفصل الأول ( 2)الفصل الأول، والرقم 

o  في حال وجود جداول وأشكال ب عداد كبيرة، توضع الجداول والأشكال ذات العلاقة المباشرة بالنص في متن

  Appendices.الرسالة، وما تبقى من الأشكال والجداول توضع كملاحق للرسالة 

 

 Footnotes (إن وجدت)  ق ترقيم الهوامشطر  2-9

 مسلسلة ضمن الصفحة الواحدة، ويكتب رقم الملاحظة بعد النقطة 
ً
تعطى الملاحظات التي ترد في الهوامش أرقاما

 
ً
الطريقة الأسهل، والأك ر  وتعد هذه. Superscriptالخاصة بانتهاء الجملة المتعلقة بالملاحظة، وبمكان أعلى نسبيا

 واستخ
ً
 في الرسائل العلميةشيوعا

ً
 وفيما يلي نموذج لطريقة ترقيم الهوامش. داما

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ترقيم الصفحات  2-12

 :على النحو التالي( بداية من صفحة الإقرار)الصفحات التي تسبق الصفحة الأولى للفصل الأول  ترقم جميع

o (.أ، ب، ج )جدي في الرسائل المكتوبة باللغة العربية ترقم هذه الصفحات بالترتيب الأب...... 

o  مع بداية الصفحة ....( ، 3، 2، 1)يبدأ الترقيم في الرسائل المكتوبة باللغة العربية باستخدام الأرقام العربية

 . الأولى للفصل الأول 

o موقع الترقيم للصفحات هو وسط الصفحة من الأسفل. 

 توثيق المراجع داخل الرسالة : ثالثا

، حتى لا يقع في In-text Citationلقواعد الحاكمة لتوثيق المراجع داخل النص يجب أن يلتزم الباحث بكافة ا

مع ضرورة أن يتم التوثيق بشكل واحد، ولكن APA (6 )وعادة ما يتبع نظام ال . إشكاليات خرق معايير الأمانة العلمية
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ز الحالات الخاصة بتوثيق المراجع وفيما يلي أبر . الاختلاف فقط يتمثل في عدد المؤلفين للمرجع أو عدد المراجع نفسها

 . داخل متن أو نص الرسالة

 القواعد العامة للتوثيق داخل الرسالة  3-1

 :يجب أن يلتزم الباحث بالقواعد العامة التالية

o مثال ذلك. أسماء المؤلفين الأجنبية يجب أن تكتب كما تنطق في بلدها :Max Weber  ماكس فيبر"تكتب "

 . Vفي ألمانيا يُنطق  Wلأن حرف الفف 

o يتم التوثيق في  هاية كل جملة أو كل فقرة . 

o عند الاستناد إلى أك ر من مرجع في نفس الفقرة يتم ترتيبهم أبجديا . 

 الحالت المختلفة للتوثيق داخل الرسالة   3-2

 توثيق عمل واحد لمؤلف واحد   3-2-1

 : مثال

عمليات تسمح للأفراد الأكفاء بالوصول إلى المواقع العليا في أن المنظمات تستخدم نظم أو  (Snell, 2007)وجد سنيل 

 . المنظمة

 

 توثيق عمل واحد لمؤلفين    3-2-2

 : مثال

أن المنظمات تستخدم نظم أو عمليات تسمح للأفراد الأكفاء  (Collings & Mellahi, 2009)وجد كولينجز وميلاهي 

 . بالوصول إلى المواقع العليا في المنظمة

 

    6إلى  3توثيق عمل واحد لعدد مؤلفين من  3-2-3

 : مثال للتوثيق في الإشارة الأولى

إلى أن المنظمات تستخدم نظم أو عمليات تسمح للأفراد  (Bradley, Ramiriz & Soo, 2006)أشار برادلي وراميرز وسو 

 . الأكفاء بالوصول إلى المواقع العليا في المنظمة

 

 : حقةمثال للتوثيق في الإشارات اللا 

أن المنظمات تستخدم نظم أو عمليات تسمح للأفراد الأكفاء بالوصول  (Bradley et al., 2006)وجد برادلي وآخرون 

 .إلى المواقع العليا في المنظمة

    6توثيق عمل واحد لعدد مؤلفين أكثر من  3-2-4

 : مثال للتوثيق في الإشارة الأولى وكذلك في الإشارات اللاحقة
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أن المنظمات تستخدم نظم أو عمليات تسمح للأفراد الأكفاء بالوصول  (Bradley et al., 2006)ي وزملاؤه أشار برادل

 . إلى المواقع العليا في المنظمة

 توثيق لمؤسسة لها اختصار رسمي     3-2-5

ن المنظمات أ (National Institute of Mental Health [NIMH], 2006)وجد المعهد القومي للصحة العقلية : مثال

 . تستخدم نظم أو عمليات تسمح للأفراد الأكفاء بالوصول إلى المواقع العليا في المنظمة

 توثيق لمؤسسة ليس لها اختصار رسمي     3-2-6

أن المنظمات تستخدم نظم أو عمليات تسمح  (Alexandria University, 2006)وجدت جامعة الإسكندرية : مثال

 . إلى المواقع العليا في المنظمةللأفراد الأكفاء بالوصول 

 توثيق عملين أو أكثر في نفس الفقرة  3-2-7

ناقشت مجموعة من الدراسات أن المنظمات تستخدم نظم أو عمليات تسمح للأفراد الأكفاء بالوصول إلى : مثال

 . (Alexandria University, 2006; Hanan, 2010; Snell, 2004)المواقع العليا في المنظمة 

 

 توثيق المصادر الثانوية  3-2-8

أن المنظمات تستخدم نظم أو عمليات تسمح للأفراد الأكفاء بالوصول إلى ( 2884كما أورد سنيل، )وجد هانان : مثال

 . (Snell, 2004)المواقع العليا في المنظمة 

 استخدام الاقتباس من المراجع   3-3

كلمة فقط بين قوسين صغيرين، وفى حالة ما يزيد اقتباسه  48 يتم كتابة ما تم تنصيصه من المرجع بما لا يزيد عن

 عن 
ً
 للخطوات التالية 48نصا

ً
 : كلمة يتم كتابته وفقا

o  سم من الهامش الأيمن، وهي نفس المسافة التي تبدأ معها الفقرة 1.22يتم الدخول بالنص إلى مسافة. 

o  يتم تقليل المسافة بين السطور . 

o  الخط المكتوب به البحثتتم الكتابة بنفس نوع وحجم . 

o برقم صفحته بعد نقطة  هاية آخر جملة بالنص 
ً
 . يتم كتابة المرجع مدعوما

 توثيق المراجع في قائمة المراجع : رابعا

تمثل المراجع أهمية كبيرة في كتابة الأبحاث العلمية؛ حيث إ ها تمثل الدليل الذي يسترشد به الباحث لاقتباس 

 . د بعض المعلومات التي يكتبهابعض المعلومات، أو لت كي

 القواعد العامة الحاكمة لقائمة المراجع  4-1

 :يجب أن يلتزم الباحث بالقواعد العامة التالية
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o  أن يتحلى الباحث بالأمانة العلمية، وأن يضيف لقائمة المراجع كل المقالات والدراسات العلمية التي رجع

ة أن تتم إضافة الأبحاث التي استعان بها في بحثه فقط دون مع مراعا، إليها واستعان بها في كتابه بحثه

 .  يرها

o فلا . ينبغي أن يت كد الباحث أن كل مصدر استند إليه يظهر في متن البحث وقائمة المراجع بصورة متطابقة

راجع ينبغي أن تظهر أي مراجع في متن الرسالة دون تدوينها في قائمة المراجع، ولا أن يظهر مصدر في قائمة الم

 .دون الاستعانة به وتوثيقه في متن الرسالة

o توضع قائمة المراجع المستخدمة في البحث في  هايته . 

o  في حالة الاستعانة بمراجع بعدة لغات فيمكن تصنيفها إلى مراجع عربية ومراجع أجنبية، ويظهر العنوان

 :الفرعي الخاص بقائمة المراجع على النحو التالي

 . يةالمراجع باللغة العرب -

 .  المراجع باللغة الإنجليزية -

ويظهر . كذلك في حالة تعدد لغات المراجع الأجنبية، فيمكن تخصيص عنوان لكل مجموعة من هذه المراجع

 :العنوان الفرعي الخاص بقائمة المراجع على النحو التالي

 . المراجع باللغة العربية -

 . المراجع باللغة الإنجليزية -

 .المراجع باللغة الفرنسية -

o تبدأ قائمة المراجع في صفحة جديدة . 

o وفقا للاسم الأول للباحث في المراجع العربية وأسم العائلة في المراجع الأجنبية 
ً
 .يتم ترتيب المراجع أبجديا

o لا يتم ترقيم المراجع . 

o  لا يتم استخدام نقاطBullets . 

o يتم ترك مسافة واحدة للداخل بداية من السطر الثاني لكل مرجع . 

 الصور المختلفة للمراجع 4-2

o الكتب . 

o الدوريات والمجلات الأكاديمية . 

o الدوريات ومجلات الأعمال . 

o التقارير الفنية والبحثية . 

o الرسائل والبحوث العلمية. 

o العروض التقديمية في الندوات والمؤتمرات. 

o البيانات الثانوية وقواعد البيانات. 
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 البيانات الأساسية للمرجع   4-3

ويجب أن تتضمن البيانات . ذكره من معلومات منقولة من مراجع ينبغي أن يتم تضمينه في قائمة المراجع كل ما يتم

 : الخاصة بكل مرجع العناصر التالية

o  (.الباحثين)اسم الباحث 

o سنة النشر . 

o عنوان البحث. 

o جهة النشر. 

o إصدار النشر. 

o رقم الصفحات . 

 APA (6.)يتم استخدام طريقة : ملحوظة

 موذج العام للتوثيق    الن 4-4

 : بصفة عامة، يتم كتابة المرجع وفقا للنموذج التالي

 

 

 توثيق الكتب    4-5

 توثيق كتاب واحد لمؤلف واحد  4-5-1

 

 

 

 

 

 

 

 

 : مثال لكتاب عربي

 .دار الفكر: عمان. ، الطبعة الأولىمشاكل وحلول : المدرسة (.1990)سيد عدس 

 

 : مثال لكتاب أجنبي

Freeman, F. (1962). Theory and practice of psychological testing. New York: Rinehart and Winston.  

 

 توثيق كتاب واحد لمؤلفين  4-5-2

 

 .الصفحات. بيانات النشر. المرجععنوان (. سنة النشر( )أو المؤلفين)اسم المؤلف 

 :كتاب باللغة العربية 
 . النشر دار :النشرمكان . الطبعة ،اسم الكتاب .(سنة النشر) اسم العائلة ،الاسم الأول 
 : كتاب باللغة الإنجليزية 
  Family Name, Initials (Year). Title of the book. City: Publisher.  

 

 :كتاب باللغة العربية 
مكان . الطبعة ،اسم الكتاب .(سنة النشر) واسم العائلة ، اسم المؤلف الثانيوأسم العائلةاسم المؤلف الأول  

 . النشر دار :النشر
 : كتاب باللغة الإنجليزية 
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 : مثال لكتاب عربي

 

 . دار الشعاع: عمان. الطبعة الأولى .التفاعل الصفي ومضمونه (.2882)محمد الليثي و محمود حسب الله 

 : نبيمثال لكتاب أج

Beck, C. A. & Sales, B. D. (2001). Family mediation: Facts, myths, and future prospects . Washington, DC: 

American Psychological Association. 

 

 

 توثيق كتاب واحد لثلاثة مؤلفين وحتى ستة    4-5-3 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 : مثال لكتاب عربي 

، الطبعة الاتصالت التسويقية الشخصية (.2889)أحمد إبراهيم، حسين خليل محمد الليثي، محمود حسب الله، 

 . عالم الكتب: القاهرة. الأولى

 : مثال لكتاب أجنبي

 

Beck, C. A., Sales, B. D., John, R. C. (2001). Psychology and advertising campaigns. Washington, DC: 

American Psychological Association. 

 

 توثيق كتاب واحد لأكثر من ستة مؤلفين    4-5-4

 :كتاب باللغة العربية
مكان . الطبعة، اسم الكتاب .(سنة النشر) ، وهكذا حتى المؤلف السادسوأسم العائلةاسم المؤلف الأول 
 . النشر دار :النشر

 : كتاب باللغة الإنجليزية
First Author Family Name, Initials to Sixth Author (Year). Title of the book. 

City: Publisher.  
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 : مثال لكتاب عربي

 . عالم الكتب: القاهرة. ، الطبعة الأولىالاتصالت التسويقية الشخصية (.2889)محمد إبراهيم، وآخرون 

 

 : مثال لكتاب أجنبي

Beck, C. A. , et. al. (2001). Psychology and advertising campaigns. Washington, DC: American 

Psychological Association. 

 

    Editedتوثيق كتاب محرر  4-5-5

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 : مثال لكتاب عربي

 . عالم الكتب: القاهرة. ، الطبعة الأولىالاتصالت التسويقية (.2889( )محررون )محمد الليثي، أحمد حسين 

 

 : مثال لكتاب أجنبي

 

Beck, C. A. (Eds.) (2001). Psychology and advertising campaigns. Washington, DC: American 

Psychological Association. 

  Editedتوثيق فصل من كتاب محرر  4-5-6

 

 :كتاب باللغة العربية
 . النشر دار :النشرمكان . الطبعة، اسم الكتاب .(سنة النشر) وآخرون ، وأسم العائلةاسم المؤلف الأول 

 

 :كتاب محرر باللغة العربية
. الطبعة، اسم الكتاب .(سنة النشر) (محررون)وهكذا لباقي المؤلفين  ، وأسم العائلةاسم المؤلف الأول 
 . النشر دار :النشرمكان 

 : كتاب محرر باللغة الإنجليزية
Authors Family Name, initials (Eds.) (Year). Title of the book. City: Publisher.  

 
 

 

 :كتاب باللغة العربية
، اسم العائلةاسم محرر الكتاب يليه في . الفصلاسم  .(سنة النشر)وأسم العائلة اسم المؤلف الأول 

 . النشر دار :النشرمكان (. أرقام صفحات الفصل) عنوان الكتاب
.  

 

 : كتاب باللغة الإنجليزية
First Author Family Name, initials, et. al. (Year). Title of the book. City: 
Publisher.  
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 : مثال لكتاب عربي

 

من صفحة ) يةالاتصالت التسويقية الشخص. في حسين رزق الله. أبعاد الاتصالات التسويقية(. 2889)محمد صالح 

 . عالم الكتب: القاهرة(. 136حتى  112

 : مثال لكتاب أجنبي

Beck, C. A. (2001). Dimensions of advertising psychology. In Sales, D.G. Psychology and advertising 

campaigns (P.P. 120 – 145). Washington, DC: American Psychological Association. 

 الدوريات والمجلات    توثيق 4-6

 توثيق مقالة في دورية أكاديمية   4-6-1

 

 

 

 

 

 

 

 : مثال لدورية عربية

 الحصول عليها مطبوعة ( أ)

المجلة . أثر جودة العلاقات المدركة على الاحتفاظ بالعملاء في سوق الاتصالات الخلوية الأردنية(. 2813)محمد عواد 

 .22 – 16 ،1، العربية للعلوم الإدارية

 

 الحصول عليها من على موقع إليكتروني ( ب)

المجلة . أثر جودة العلاقات المدركة على الاحتفاظ بالعملاء في سوق الاتصالات الخلوية الأردنية(. 2813)محمد عواد 

 (.  http://www. Aradojournal.com  تم الحصول عليها من). 22 – 16، 1 ،العربية للعلوم الإدارية

 

 : مثال لدورية أجنبية

 الحصول عليها مطبوعة ( أ)

 :مقالة باللغة العربية
، رقم (الإصدار)، العدد اسم الدورية. عنوان المقالة. (سنة النشر)وأسم العائلة اسم المؤلف الأول 

  (. http://www..........com  عليها من تم الحصول. )الصفحات
 : مقالة باللغة الإنجليزية

Author, A. A., Author, B. B., & Author, C. C. (Year). Title of article. Title of  
 
 
 
 

Periodical, volume number (Issue number), pages. (and Retrieved from 

http://www..........com).  

 

 : كتاب باللغة الإنجليزية
Authors Family Name, initials (Year). Chapter title. In Editor’s family name, 

initials. Book title (Page numbers). City: Publisher.  
 

 

http://www..........com/
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Lee, N. and Kim, G. (2013, May). Effect of partnership quality on IS outsourcing success. Monitor on 

Psychology, 14 (4), 29 – 32. 

 

 الحصول عليها من على موقع إليكتروني ( ب)

Lee, N. and Kim, G. (2013, May). Effect of partnership quality on IS outsourcing success. Monitor on 

.http://owl.english.purdue.eduRetrieved from: Psychology, 14 (4).  

 

 

 

 توثيق ملخص مقالة في دورية أكاديمية   4-6-2

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 : مثال لدورية عربية

 الحصول عليها مطبوعة ( أ)

أثر جودة العلاقات المدركة على الاحتفاظ بالعملاء في سوق الاتصالات الخلوية الأردنية (. 2813)محمد عواد 

 .22 – 16، 1، المجلة العربية للعلوم الإدارية(. ملخص)

 

 الحصول عليها من على موقع إليكتروني ( ب)

ركة على الاحتفاظ بالعملاء في سوق الاتصالات الخلوية الأردنية أثر جودة العلاقات المد(. 2813)محمد عواد 

 .http://www  تم الحصول عليها من). 22 – 16، 1، المجلة العربية للعلوم الإدارية(. ملخص)

Aradojournal.com  .) 

 

 : مثال لدورية أجنبية

 الحصول عليها مطبوعة ( أ)

 :ملخص مقالة باللغة العربية
، رقم (الإصدار)، العدد اسم الدورية .(ملخص)عنوان المقالة . (سنة النشر)وأسم العائلة اسم المؤلف الأول 

  (. http://www..........com  تم الحصول عليها من. )الصفحات
 : ملخص مقالة باللغة الإنجليزية

Author, A. A., Author, B. B., & Author, C. C. (Year). Title of article (Abstract). 

Title of Periodical, volume number (Issue number) , pages. (and Retrieved 
from http://www..........com).  

 
 
 

 

http://owl.english.purdue.edu/
http://www..........com/
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Lee, N. and Kim, G. (2013, May). Effect of partnership quality on IS outsourcing success (Abstract). 

Monitor on Psychology, 14 (4), 29 – 32. 

 

 الحصول عليها من على موقع إليكتروني ( ب)

Lee, N. and Kim, G. (2013, May). Effect of partnership quality on IS outsourcing success (Abstract). 

. http://owl.english.purdue.eduRetrieved from: nitor on Psychology, 14 (4). Mo 

 

 

 

 

  Business Magazineتوثيق مقالة في مجلة أعمال  4-6-3

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 : مثال لمجلة عربية

 .10 – 16، (4) 1، مجلة سوق الاتصالت .سوق الاتصالات الأردنية(. ، يناير2813)محمد عواد 

 

 : مثال لمجلة أجنبية

Lee, N. and Kim, G. (2013, May). Effect of partnership quality on IS outsourcing success. Business Today, 

14 (4), 29 – 32. 

  Newspaperتوثيق مقالة في جريدة  4-6-4

 

 

 

 

 

 

 :مقالة باللغة العربية
، (الإصدار)، العدد اسم الدورية. عنوان الدورية. (سنة النشر، شهر النشر)وأسم العائلة ف الأول اسم المؤل

  (. http://www..........com  تم الحصول عليها من. )رقم الصفحات
 : مقالة باللغة الإنجليزية

Author, A. A., Author, B. B., & Author, C. C. (Year, Month). Title of article. Title 
of Periodical, volume number (Issue number) , pages. (and Retrieved from 

http://www..........com).  

 

 :مقالة باللغة العربية
رقم  ،ةاسم الدوري. عنوان الدورية. (سنة النشر، شهر النشر، اليوم)وأسم العائلة اسم المؤلف الأول 

  (. http://www..........com  تم الحصول عليها من. )الصفحات
 : مقالة باللغة الإنجليزية

Author, A. A., Author, B. B., & Author, C. C. (Year, Month day). Title of article. 

Title of newspaper, page. 

http://owl.english.purdue.edu/
http://www..........com/
http://www..........com/
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 : مثال لجريدة عربية

 .3ص  ،جريدة الوطن الأردنية. سوق الاتصالات الخلوية الأردنية(. يناير 19، 2813)واد محمد ع

 : مثال لجريدة أجنبية

Lee, N. and Kim, G. (2013, May 25). Effect of partnership quality on IS outsourcing success. Washington 

Post, p. 3A. 

 

 

  DOIتوثيق مقالة في دورية لها  4-6-5

، حيث عادة يتم إضافة لينك DOI، ويرمز لها بالرمزDigital Object Identifierهناك دوريات إليكترونية تسمى 

 .في  هاية المرجع DOIفي هذه الحالة يتم كتابة المرجع وفقا للقواعد السابقة مع إضافة الفففف . الرابط الإليكتروني معها

 :مثال

 

Paivio, A. (1975). Perceptual comparisons through the mind's eye. Memory & Cognition, 3(2), 635-647. 

doi:10.1037/0278-6133.24.2.225  

 

 توثيق اللقاءات والندوات     4-7 

 Presentation or Speechتوثيق عرض تقديمي أو كلمة في ندوة  4-7-1

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 : مثال لعرض أو كلمة باللغة العربية

سوق ، (رئيس الندوة)في أشرف الز بي . اندماج الشركات الكبرى للاتصالات في العالم(. ، يناير2813)محمد عواد 

 .ندوة عقدت في وزارة الاتصالات الأردنية، عمان، الأردن. الاتصالت الخلوية الأردنية

 :لغة العربيةعرض أو كلمة بال
، (رئيس الندوة)اسم . عنوان العرض أو الكلمة. (سنة التنظيم، شهر التنظيم)وأسم العائلة اسم المؤلف الأول 

 . ، المدينة، الدولة(مكان الندوة)ندوة عقدت في . عنوان الندوة
 : عرض أو كلمة باللغة الإنجليزية

Presenter, A. A. (Year, Month). Title of presentation. In B. B. Chairperson 
(Chair), Title of Symposium. Symposium conducted at the meeting of 

Organization Name, Location.   
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 :مثال لعرض أو كلمة باللغة الإنجليزية

Lee, N. (2012, May). Effect of partnership quality on IS outsourcing success. In A. S. Jones (Chair), IS 

outsourcing success. Symposium conducted at the meeting of New Horizon Company, Jackson 

Hole, WY.  

 

 

 

 

 

 

 توثيق ورقة في مؤتمر علمي  4-7-2

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 : مثال لورقة في مؤتمر باللغة العربية

أثر جودة العلاقات المدركة على الاحتفاظ بالعملاء في سوق الاتصالت الخلوية  (.مايو، 2813)محمد عواد 

 . ورقة مقدمة في المؤتمر السابع للاتصالات، عمان، الأردن. الأردنية

 

 :مثال لورقة في مؤتمر باللغة الإنجليزية

Lee, N. (2012, May). Effect of partnership quality on IS outsourcing success. Proceedings of the Seventh 

International Conference on IS outsourcing success. Miami, USA.  

 

 توثيق التقارير الفنية والبحثية     4-8

 

 

 

 

 :عرض أو كلمة باللغة العربية
عنوان )ورقة مقدمة في مؤتمر . عنوان الورقة. (سنة التنظيم، شهر التنظيم)وأسم العائلة اسم المؤلف الأول 

 . ، المدينة، الدولة(تمرالمؤ 
 : عرض أو كلمة باللغة الإنجليزية

Contributor, A. A. (Year, Month). Title of paper. Proceedings of the Name of 

Conference, City, Country.   

 

 :تقرير باللغة العربية
 . الناشر: ينةالمد ...(.تقرير رقم )عنوان التقرير . (السنة)اسم الجهة المقدمة للتقرير 

 : تقرير باللغة الإنجليزية
Author (Year). Title of report (Report No. xxx). Location: Publisher.   
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 : مثال لتقرير باللغة العربية

وزارة : جمهورية مصر العربيةالقاهرة، (. 226تقرير رقم ) سوق الاتصالت المصري (. 2813)وزارة الاتصالات المصرية 

 . الاتصالات المصرية

 

 

 

 :مثال لتقرير باللغة الإنجليزية

National Institute of Economics (2012). Annual Report (Report No. 2650). Rome: National Institute of 

Economics.   

 توثيق الرسائل العلمية  4-9

 ورة في قاعدة بيانات توثيق الرسائل العلمية المنش 4-9-1

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 : مثال لرسالة باللغة العربية

أثر جودة العلاقات المدركة على الاحتفاظ بالعملاء في سوق الاتصالت الخلوية (. 2813)محمد عواد 

. تم الحصول عليها من قاعدة بيانات الرسائل الخاصة بالمجلس الأعلى للجامعات(. رسالة دكتوراه)المصرية

 (. 226. ب. ك)

 

 :مثال لرسالة باللغة الإنجليزية

Lee, N (1999). Effect of partnership quality on IS outsourcing success: Conceptual framework and 

empirical validation (Doctoral dissertation). Retrieved from ProQuest Dissertation and Theses 

database. (UMI No. 1434728). 

 :رسالة باللغة العربية
اسم قاعدة )تم الحصول عليها من (. نوع الرسالة) عنوان الرسالة. (السنة)وأسم العائلة  اسم الطالب

 (.اعدة البياناترقم الرسالة في ق(. )البيانات
 : رسالة باللغة الإنجليزية 

Student, A. A. (Year). Title of dissertation/thesis (Doctoral dissertation or master’s 

thesis). Retrieved from Name of database. (Accession or Order No.). 
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 توثيق الرسائل العلمية غير المنشورة   4-9-2

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 : مثال لرسالة باللغة العربية

 أثر جودة العلاقات المدركة على الاحتفاظ بالعملاء في سوق الاتصالت الخلوية المصرية(. 2813)محمد عواد 

 . جامعة حلوان، القاهرة، جمهورية مصر العربية(. رسالة دكتوراه  ير منشورة)

 :مثال لرسالة باللغة الإنجليزية

Lee, N (1999). Effect of partnership quality on IS outsourcing success  (Unpublished doctoral dissertation). 

University of Texas, USA.  

 في المراجع المختلفة  المائلملخص استخدام الخط  4-12

 الخط الغامق في المراجع العربية نبيةالمائل في المراجع الأجالجزء  نوع المرجع

 عنوان الكتاب عنوان الكتاب كتاب

 عنوان الكتاب المحرر  عنوان الكتاب المحرر  كتاب محرر 

 اسم الدورية اسم الدورية مقالة في دورية أكاديمية

 اسم المجلة اسم المجلة مقالة في مجلة أعمال

 اسم الجريدة اسم الجريدة مقالة في جريدة

 عنوان التقرير عنوان التقرير ر فني أو بحثيتقري

 عنوان الندوة عنوان الندوة عرض في ندوة

 عنوان الورقة عنوان الورقة ورقة في مؤتمر

 عنوان الرسالة عنوان الرسالة رسالة منشورة

 عنوان الرسالة عنوان الرسالة رسالة  ير منشورة

 قواعد ترتيب المراجع في قائمة المراجع  4-11

 القاعدة العامة  4-11-1

 : على النحو التالي هجائيا المراجع ترتب

o اسم الباحث في المراجع العربية . 

o اسم العائلة للباحث في المراجع الأجنبية . 

 :رسالة باللغة العربية
اسم الجامعة المانحة (. نوع الرسالة غير منشورة) عنوان الرسالة. (السنة)وأسم العائلة  اسم الطالب

 . للرسالة، المكان
 : رسالة باللغة الإنجليزية

Last name, F. N. (Year). Title of dissertation (Unpublished doctoral dissertation or 

master’s theses). Name of Institution, Location. 
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 الأول  المؤلف لذات المتعددة الأعمال ترتيب 4-11-2

 

o للأحدث الأقدم النشر من سنة حسب ترتيب المراجع ذات المؤلف الواحد يتم. 

 

 

 

 

 

 

 

o المرجع الفردي للمؤلف قبل المرجع المشترك  يوضع. 

 

 

 

 

 

 

 

o ترتب المراجع الفردية لنفس المؤلف والتي صدرت في نفس العام حسب ترتيب الحرف الأول لعنوان المقالة .

 .وإذا وجد تشابه بين الحروف الأولي في العنوانين إلى الحرف الثاني ثم الثالث وهكذا

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 :العربية للغةبا للمراجع :مثال
  (. 1995)الليثي  السلام عبد
  (.....2002)الليثي  السلام عبد

                                                 .Beck, C. A. (2001) :الإنجليزية باللغة مثال للمراجع

 Beck, C. A. (2007).  
 

 :العربية باللغة مثال للمراجع
 ....(.2015) أبو حطبفؤاد 
 . .....(6102)صادق ، آمال أبو حطبفؤاد 

 

                                               .Beck, C. A. (2007) :الإنجليزية باللغة مثال للمراجع

  Beck, C. A. and Kim, G. (2001). 
 

 :العربية باللغة للمراجع :مثال
  .......الخصائص الفردية (. أ/6102)نادية حسن 
  ...............محددات (. ب/6102) نادية حسن

                        …Baheti, J. R. (2001a). Control of :الإنجليزية باللغة مثال للمراجع 

    
Baheti, J. R. (2001b). Roles of ….  
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o للترتيب الأبجدي  ترتب المراجع 
ً
التي تتشابه في اسم الباحث الأول، وتختلف في اسم الباحث الثاني وفقا

 للحرف 

o وإذا كان هناك تشابه في اسم الباحث الثاني، فينظر إلى الحرف الأول من . الأول من لقب الباحث الثاني

فين لنتمكن من ترتيب الاسم الأول للمؤلف الثاني، وهكذا حتى نحصل على حرف يفرق بين أسماء المؤل

 
ً
 أبجديا

ً
 .المراجع ترتيبا

 

 

 

 

 

 

 

 :المؤلفين بنفس المتعددة المراجع 4-11-2

  ترتيبها يتم
ً
 .إلى الأحدث من الأقدم النشر لسنة وفقا

 

 

 

 

 

 

 قواعد لغوية عامة : خامسا

 استخدام الأفعال  6-1

 الأفعال المبنية للمجهول  6-1-1

 .نة للمجهول، كما يجب توخى الحذر عند اختيار صيغة الفعليفضل عدم استخدام الأفعال المبي

 : مثال

 . الدراسة الاستقصائية في بيئة خاضعة للرقابة وأجريت :الصيغة غير المفضلة

 . الاستطلاع في بيئة خاضعة للرقابة أجرينا :الصيغة المفضلة

 

 : صيغة الفعل 6-1-2

في وقت محدد في الماض ي، أو عند مناقشة عمل لباحث آخر، أو يتم استخدام الأفعال الماضية للتعبير عن عمل وقع 

 . عند تقديم نتائج البحث

 :مثال للمراجع العربية  
  .....(.6102) يوسف الظاهر، جلال إبراهيم
  ......(6102) يوسف الظاهر، محمد حسن

 

           Gosling, J. R., Jerlad, K., & Belfar, S. F. (2000)الإنجليزيةمثال للمراجع   

   Gosling, J. R., & Tevlin, D. F. (1996)  
 

 :العربية باللغة للمراجع :مثال 
 .......(6102) الظاهر ، يوسفالسلام عبدابراهيم 
 .......(6102) الظاهر يوسف ،السلام عبدابراهيم 

                       Gosling, J. R., & Tevlin, D. F. (1996):الإنجليزيةمثال للمراجع      

     Gosling, J. R., & Tevlin, D. F. (2111)  
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 :مثال

 . نتائج مماثلة( 2888)سانشيز  يقدم: الصيغة غير الصحيحة

 . نتائج مماثلة( 2888)سانشيز  قدم: الصيغة الصحيحة

 

 : اتساق الفاعل مع الفعل 6-1-3

، وذلك باستثناء بعض العبارات التي تبدأ (أي المفرد أو الجمع)عدد يجب أن يتسق الفعل مع الفاعل من حيث ال

 .جنبا إلى جنب مع، بما في ذلك، با ضافة إلى، وكذلك: بالكلمات التالية

 :مثال

 . مع الممارسة يزدادون نسبة الردود الصحيحة، وكذلك سرعة الردود : الصيغة غير الصحيحة

 .مع الممارسة يزدادذلك سرعة الردود نسبة الردود الصحيحة وك: الصيغة الصحيحة

 

 

 استخدام الضمائر  6-2

فكل ضمير يجب أن يشير بوضوح إلى، ويتسق مع الاسم الذي يحل محله من حيث . يتم استبدال الأسماء بالضمائر

 (.الأنثى والذكر)والجنس ( المفرد أو الجمع)العدد 

 : مثال

 .مل المهمة بنجاحأك التيتمت مكاف ة الطالب : الصيغة غير الصحيحة

 . أكمل المهمة بنجاح الذيتمت مكاف ة الطالب : الصيغة الصحيحة

 

 :استخدام علامات الترقيم 6-3

ف نواع علامات . توفر علامات الترقيم إيقاع للجملة، فهي توضح للقارئ متى وأين يجب أن يقف أثناء قراءة النص

تشير إلى أنواع مختلفة، ( لامة الاستفهام، الشرطة، الأقواسالفاصلة، الفاصلة منقوطة، ع: مثل)الترقيم المختلفة 

 . وأطوال مختلفة من الوقفات أثناء القراء

 

 : المسافات بعد علامات الترقيم

 : يجب إدخال مسافة واحدة في الحالات التالية

o  الفواصل، والفواصل المنقوطة 

 : مثال

 لاختلاف ثقافته عن ثقافات الدول ويعد المجتمع المصري بيئة ملائمة لهذا النوع من الدرا
ً
سات؛ نظرا

جْريَتْ فيها الدراسات السابقة
ُ
 .التي أ

o  الفصل بين المراجع 

أحمد )تمثل إدارة الموارد البشرية أحد أهم مصادر المزايا التنافسية المستدامة للمنظمات : مثال

 (.2812؛ محمد فيصل، 2811العبد،

o شخصية الفصل بين الأحرف الأولى في الأسماء ال 
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 John, A., M. (2010): مثال

 (.e.g)لا تدرج مسافات بعد الاختصارات : الاستثناء

 . تلك القضية البحثية (e.g., John, 2010; Edward, 2012)ناقشت العديد من الدراسات السابقة : مثال

 

 : الفاصلة

 : تستخدم الفاصلة في الحالات التالية 

 . ثة عناصر أو أك ربين عناصر في سلسة تكونت من ثلا( 1)

 

 :مثال

 ( 1991)في دراسة أجراها ستاي  ي ونيوكومب وبنتلر : الصيغة غير الصحيحة

 (1991)في دراسة أجراها ستاي  ي، ونيوكومب، وبنتلر  :الصيغة الصحيحة

 .لكتابة جزء  ير ضروري من الجملة، ولن تت ثر البنية النحوية ولا معنى الجملة عند إزالة هذا الجزء( 2)

 : مثال    

 .، التي أجريت في بداية القرن الحالي، لأهمية تلك القضية البحثية(2888)أشارت دراسة محمد عبد الله     

  

 . لكتابة السنة في تاريخ محدد( 4)

 :مثال   

 . ، كان هو التاريخ الصحيح1992أبريل  10    

 .لكتابة السنة في الاستشهادات المرجعية بين القوسين( 2)

 (. 1993باتريك، : )المث    

 .للفصل بين الأرقام المكونة من أك ر من ثلاثة عناصر( 6)

 . أو أك ر 1،888: مثال    

 

 : الفاصلة المنقوطة

 : يجب استخدام الفاصلة المنقوطة في الحالات التالية

 . للفصل بين بندين مستقلين ولا يتم انضمامهما من خلال كلمات تقر هما( 1)

  :مثال    

المشاركون في الدراسة الأولى على أجر نظير مشاركتهم؛ أما المشاركون في الدراسة الثانية فلم يحصلوا على حصل 

 .أجر

 . للفصل بين عناصر في سلسلة تحتوي على فواصل( 2)

 . ترتيب الألوان هو الأحمر، الأصفر، الأزرق؛ أو الأصفر :مثال    

(3 ) 
ً
 .لما قبلهاللفصل بين جملتين، أحدهما تقدم تفسيرا

 : مثال    
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جْريَتْ 
ُ
 لاختلاف ثقافتها عن ثقافة الدول التي أ

ً
وتعد بيئة المنظمات المصرية ملائمة لهذا النوع من الدراسات؛ نظرا

 .فيها الدراسات السابقة

 

 (: -)الشرطة 

 . يتم استخدامها للإشارة إلى انقطاع مفاجئ في الجملة

  :مثال

 . تم اختبارهما بشكل منفصل –موعة الأولي وواحد من الثانية واحد من المج –هذين المشاركين 

 : القوسان

 : يتم استخدام القوسين في الحالات التالية

o  
ً
 . لكتابة عناصر مستقلة هيكليا

 (. 2أنظر الشكل رقم )كانت الأنماط ذات دلالة إحصائية : مثال

o لكتابة التوثيق الخاص بالمراجع في متن النص. 

 (. 1992هونج وأونيل، )، وتم وصفه وصفا كاملا في (1991)دوماس ودير : مثال

o مثال. لكتابة اختصارات في متن النص :United States (U.S) . 

o لكتابة الحروف التي تستخدم في ترتيب عناصر في الجملة . 

( ج)الرضا عن الزملاء ( ب)الرضا عن الرؤساء ( أ)وشملت الأبعاد الخاصة بقياس الرضا الوظيفي : مثال

 . الرضا عن بيئة العمل

o ( 2 –ز ( / )1 –ك : )مثال. لكتابة التعبيرات الرياضية 

o كان الفرض الأول ذو دلالة إحصائية : مثال. لكتابة القيم الإحصائية(p= .031 ) 

o مثال. لكتابة درجات الحرية :t (75) = 2.19 

o ( 1: )مثال. لكتابة أرقام تشير إلى معادلات في أسفل الصفحةy=f(X) 

 : قيمالتر 

 :  تتلخص القواعد الخاصة بكتابة الأرقام فيما يلي

o  ف ك ر فيتم التعبير عنها  18باستخدام الحروف، أما الأعداد من  18يتم التعبير عن الأعداد الأقل من رقم

 . بالأرقام

 %. 22بلغت نسبة الأطفال الأقل من خمسة أعوام في العينة : مثال

o ن الحالات التاليةيتم التعبير في صورة رقمية عن كل م: 

 .الأرقام المدرجة في ملخص الرسالة، أو أرقام الأشكال والرسومات داخل الرسالة -

 .سم 22: مثال. الأرقام التي تسبق وحدة القياس مباشرة -

 . الأرقام التي تمثل الدالات الإحصائية أو الرياضية، أو الكسور والنسب المئوية -

 . والأعمار، والدرجات، والنقاط، والمبالغ من الماليةالأرقام التي تمثل الوقت، والتواريخ،  -
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 قائمة المراجع

 

 :المراجع العربية

 أو رسالة، دراسة منهجية لكتابة الأبحاث وإعداد رسائل الماجستير (. 1960)أحمد شلبي 
ا
كيف تكتب بحثا

 .الطبعة السادسة، مكتبة النهضة المصرية .والدكتوراه

 .دار المريخ: الرياض. دليل الباحث(. 1900)عمارة، صبري محمد  أحمد نجم، محمد الصواف، أسامة

خطة للتسجيل لدرجتي الماجستير ( مخطط)خطوط إرشادية لتقديم (. 2886)الهيئة العامة للمواصفات والجودة 

 . جامعة القاهرة: القاهرة. والدكتوراه

 . جامعة الملك سعود. APA6تبويب المراجع المادة العليمة لورشة عمل كتابة و (. 2816)أمل الدوة، سمية النجاش ي 

دار الطلائع  .خطوة لإعداد البحوث والرسائل الجامعية 25كيف تكتب بحثا ناجحا؟ (. 2888)أيمن أبو الروس 

 .للنشر والتوزيع والتصدير

ة الشعاع مكتب. دليل الطالب في كتابة الأبحاث والرسائل العلمية: مناهج البحث العلمي(. 1996) عبد الله الشريف

 للطباعة والنشر

. كلية التربية: المنوفية. الإصدار السادس ،APAدليل الكتابة العلمية والتوثيق وفق نظام (. 2812)علي شعيب 

 . جامعة المنوفية

معهد الإدارة المتقدمة، الأكاديمية العربية : الإسكندرية .دليل الطالب في إعداد رسالة الماجستير(. 1992)علي مسلم 

 . م والتكنولوجيا والنقل البحري للعلو 

دليل الباحث التوثيق في البحوث والدراسات التربوية وفقا لدليل جمعية علم النفس (. 2888)لوري عبد الرحمن 

 (.www.moalem.netتم الحصول عليها من . )APAالأمريكية 

 النسخة تسليم حتى لعنوانا إقرار من: الماجستير رسالة إعداد مراحل دليل(. 2882)محمد أبو طه، وزملاؤه 

 . جامعة القدس: القدس. ، الطبعة الأولىالنهائية

 

 . دار الفجر للنشر والتوزيع: القاهرة. الأسس العلمية لكتابة الرسائل الجامعية .(2888)محمد حجاب 

 

 

 :المراجع الإنجليزية

American Psychological Association (2010). Publication Manual of the 

American Psychological Association. Washington, DC: American 
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