
 ————— /——— /-— :تاريخ إجراء التقرير •

 :اسم الشركة •

 :شعار الشركة الرسمي •

 …/ …/ …تقديم تقرير عمل حول الإنجازات التي تمت خلال الفترة: من… /… /… وحتىّ تاريخ  •

 .…:قيمة مبلغ التمويل…… تم الحصول عليه من •

 مؤسسة )معلومات عن المؤسسة(

   (اسم المؤسسة) + صورة الشعار الرسمي للمؤسسة)

   (.………) ذات الرقم التجاري

   (..……) :السيد رئيس مجلس الإدارة

   :نعمل في مجال

   (…) أحمل رقم الهاتف

 (..……) بمبلغ تمويل قيمته + قمنا على أداء مشروع

 اسم المشروع الذي نعمل عليه )بالعربي( 

 باللغة الإنجليزية )الاسم( 

  

   نقوم على سرد موقع العمل الخاص بالمشروع 

 …/ …/ …:تاريخ بداية العمل في المشروع

 …/ …/ …:تاريخ نهاية العمل في المشروع

  

   :كلفة التمويل التي قمنا على استهلاكها

   خطوات العمل في المشروع

   .…:واجهنا كل من العقوبات الآتية

   .…:تلقيّنا التمويل اللازم من مؤسسة

   نقوم على سرد موقع وعنوان الجهة التي قامت على تمويل المشروع 

 .هنا نقوم على سرد المعلومات الخاصة تقرير العمل الذي نرغب في إطلاع الإدارة عليه

   عنوان التقرير

   موعد إجراء التقرير

   الرقم الخاص بالتقرير

   تاريخ رفع التقرير

 


